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ABSTRAK 

 

Permasalahan dalam penelitian ini yaitu, Implementasi 

pelrelncanaan sarana dan prasarana yaitu, RKAM, daril awal tahuln 

melnyulsuln perelncanaan anggaran madrasah dibultulhkan ulntulk relncana 

jangka panjang, melnelngah dan pelndelk madrasah anggarkan daril dana 

bos selbagilan daril komiltel, komiltel pelmbangulnan setiap tahulnnya, yailtul 

dana pelmbangulan dari anggaran barang sarpras yang dillelngkapil 

selpelrti mobellelr, alat olahraga, lab, ulks. Kemudian pelngadaan sarpras 

selbellulm mellakulkan pelngadaan barang sarpras prosels pelrelncanaan 

haruls dillakulkan, sulpaya dapat melmilnilmalilsasil kelsalahan yang telrjadil. 

Pelrelncanaan pelngadaan barang sarpras dillakulkan belrdasarkan analilsis 

kelbultulhan dan pelnelntulan skala priloriltas. Dalam hal prosels 

pelrelncanaan mellilpultil analilsils kelbultulhan dan fulngsil, pelnyulsulnan 

proposal pelngadaan, selrta pelmbulatan draf anggaran yang haruls 

dilselsulailkan delngan keltelrseldilaan dana ulntulk mellakulkan prosels 

pelngadaan barang sarpras mellilpultil prosels pelnelntulan cara melmpelrolelh 

sarpras, selpelrtil melmbellil, melmbulat selndilril, melnelrilma bantulan, dan 

lailnnya. Bahwa ulntulk melngatulr telrhadap pelngadaan barang cara 

melngatulrnya melnggulnakan dana bos jadil kelrjasama dan komulnilkasil 

delngan pilhak belndahara ulntulk sarpras, Lalu l pelmellilharaan sarpras 

terkait ada barang yang rulsak selcelpat mulngkiln apabila kalaul barang 

iltul masilh bilsa  dilperlbailkil akan dilpelrbailkil kalaul tildak bilsa akan dilgantil 

barang yang barul sulpaya nyaman dalam bellajar dildalam kellas, telrkailt 

dengan pelngelcelkan ilnil kelpala madrasah masulk kedalam seltilap kellas 

ulntulk pelngontrolan haruls dilpelrbailkil barang yang rulsakl, telrkailt delngan 

pelngelcelkan dalam jangka 3 bullan selkalil, kelpala madrasah puln 

flelksilbell dalam hal pelngelcelkan. 

Penelitian ini menggunakan deskriptif kualitatif, yaitu 

menganalisa data dengan cara menggambarkan data yang telah 

dikumpulkan sesuai keadaan, dengan subjek penelitian Kepala 

Madrasah, Guru Akidah Akhlak, dan Siswa di MTs Swasta Assyifa 

Karang Sari Lampung Selatan. Dimana peneliti ini memperoleh data 

dengan menggunakan metode observasi, wawancara sebagai metode 
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pokok, dan dokumentasi sebagai metode pendukung, guna untuk 

melengkapi data-data. Dalam analisis data juga peneliti menggunakan 

pengumpulan data, reduksi data, penyajian data dan panarikan 

kesimpulan. 

Berdasarkan hasil analisis dan pembahasan yang telah peneliti 

lakukan selama dua minggu di MTs Swasta Assyifa Karang Sari 

Lampung Selatan. Diperoleh hasil bahwa, pelaksanaan perencanaan 

sarpras ialah RKAM madrasah sudah menyusun yang dibutuhkan 

ditahun ini dan ada jangka panjang, menengah dan pendek, lalu 

madrasah sudah rencanakan untuk rencana kerja dan lainnya. Sudah 

dibagi setiap masing-masing bidang yang akan direncanakan apa saja 

yang harus beli dan anggaran untuk perencanaan sarana dan prasarana 

ini madrasah menggunakan dana yang diberikan dari pemerintah yaitu 

dana BOS. Kemudian bahwa sebelum melakukan pengadaan barang 

sarpras proses perencanaan harus dilakukan, supaya dapat 

meminimalisir kesalahan yang terjadi. Perencanaan pengadaan barang 

sarpras dilakukan berdasarkan analisi kebutuhan dan penentuan skala 

prioritas. Sebagai contoh perlengkapan barang yang habis akan 

diprioritaskan untuk didapatkan terlebih dahulu dibanding 

perlengkapan lainnya. Dalam hal proses perencanaan meliputi analisis 

kebutuhan dan fungsi, penentuan skala prioritas kebutuhan, 

penyusunan proposal pengadaan, serta membuatan draf anggaran 

biaya yang harus disesuaikan dengan ketersedian dana untuk 

melakukan proses pengadaan barang sarpras, dan meliputi proses 

penentuan cara memperoleh sarpras, seperti membeli, membuat 

sendiri, menerima bantuan, dan lainnya. Lalu untuk memelihara 

barang dikelas dengan baik Bertanggung jawab ketika menggunakan 

Sarpras Sekolah, baik sarpras alat untuk menunjang kegiatan belajar 

agar tercapai tujuan teori pendidikan. 

   

Kata Kunci : Implementasi, Manajemen, Sarana dan Prasarana. 
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ABSTRACT 

 

The problem in this research is, the implementation of planning 

for facilities and infrastructure, namely, RKAM, from the beginning of 

the year preparing the madrasah budget planning required for long, 

medium and short term plans, the madrasah budgets from the boss's 

funds, part of the commute, development committee every year, 

namely development funds from the budget infrastructure items that 

are equipped such as mobiles, sports equipment, labs, uks. Then the 

procurement of infrastructure items before carrying out the 

procurement of infrastructure items, a planning process must be 

carried out, in order to minimize errors that occur. Planning for the 

procurement of infrastructure items is carried out based on needs 

analysis and determining the priority scale. In terms of the planning 

process, it includes analyzing needs and functions, preparing 

procurement proposals, as well as drafting a budget which must be 

adjusted to the availability of funds to carry out the procurement 

process for infrastructure goods, including the process of determining 

how to obtain infrastructure, such as purchasing, making deliveries, 

receiving assistance, and so on. That to regulate the procurement of 

goods, the way to arrange it is to use the boss's funds, so that 

cooperation and communication with the treasurer for infrastructure, 

then maintenance of related infrastructure, there are damaged items 

as quickly as possible, if the item can still be repaired, it will be 

repaired, if not, it will be replaced with a new item to make it 

comfortable. in learning in the classroom, related to checking, the 

head of the madrasa goes into each class to control damaged items, 

related to checking every 3 months, the head of the madrasa is also 

flexible in terms of checking. 

This research uses descriptive qualitative, which means 

analyzing data by describing the data that has been collected 

according to the circumstances, with the research subjects being the 

Head of Madrasah, Aqidah Akhlak Teachers, and Students at Private 

MTs Assyifa Karang Sari, South Lampung. This researcher obtained 
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data using the observation method, interviews as the main method, 

and documentation as a supporting method to complete the data. In 

data analysis, researchers also use data collection, data reduction, 

data presentation and drawing conclusions. 

Based on the results of the analysis and discussions that 

researchers conducted for two weeks at the Assyifa Karang San 

Private MTA, South Lampung, the results were that, the 

implementation of infrastructure planning in the RKAM of the 

madrasah has prepared what is needed this year and there are long, 

medium and short term, then the madrasah has planned for hit plans 

and so on. It has been divided into each area that will be planned, 

what needs to be purchased and the budget for planning facilities and 

infrastructure for this madrasah using funds provided by the 

government, namely BOS funds. Then, before procuring infrastructure 

goods, a planning process must be carried out, so that errors can be 

identified. Planning for the procurement of infrastructure goods is 

carried out based on analysis of needs and priority scale 

identification. For example, equipment that is out of stock will be 

prioritized to be obtained first compared to new equipment. In the 

case of the planning process, it includes analyzing needs and 

functions, determining the priority scale of needs. preparation of 

procurement proposals, as well as drafting a cost budget that must be 

adjusted to the availability of funds to carry out the procurement 

process for infrastructure goods, and includes the process of 

determining how to obtain infrastructure infrastructure, such as 

buying, making it yourself, receiving assistance, and so on. Then for 

maintaining goods in good condition. using school infrastructure, 

both infrastructure and tools to support learning activities in order to 

achieve educational theoretical goals. 

 

Keywords: Implementation, Management, Facilities and 

Infrastructure. 
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MOTTO 

 

                          

 

Artinya : "Dan sesungguhnya bagi kamu ada (malaikat-malaikat) yang 

mengawasi (pekerjaanmu,) yang mulia (di sisi Allah) dan yang 

mencatat (perbuatanmu), mereka mengetahui apa yang 

kamu kerjakan" (Q.S Al-Infithar/82:10-12).
1
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                             
1 Q.S Al - Infithihar 82:10-12.  
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

A. Penegasan judul 

 Dalam selbulah karya illmilah, pelnelliltilan yang belrjuldull 

“implementasi manajemen sarana dan prasarana di MTs 

Swasta Assyifa Karang Sari Lampung Selatan” pelnullils pelrlul 

melnjabarkan melngelnail pelnjellasan ilstillah-ilstillah juldull telrselbult agar 

dapat melmahamil topilk bahas dan tildak telrjadil kelsalah pahaman 

dalam juldull yang telrkandulng, maka pelnullilsan melmbelrilkan 

pelnjellasan melngelnail Ilmplelmelntasil Manajelmeln Sarana dan 

Prasarana dil MTs Swasta Assyilfa Karang Saril Lampulng Sellatan 

selbagail belrilkult : 

1. Ilmplelmelntasil  

 Melnulrult hanilfah Harsono, melngelmulkakan bahwa 

ilmplelmelntasil adalah sulatul prosels ulntulk mellaksanakan kelgilatan 

melnjadil tilndakan kelbiljakan daril poliltilk admilnilstrasil.
1
 

2. Manajelmeln Sarana Dan Prasarana Pelndildilkan 

 Melnulrult El. Mullyasa, manajelmeln sarana dan prasarana 

pelndildilkan belrtulgas melngatulr dan melnjaga sarana dan 

prasarana pelndildilkan agar dapat melmbelrilkan kontrilbulsil selcara 

optilmal dan belrartil pada jalannya prosels pelndildilkan.
2
 

 

 

                                                             
1 Mamonto Novan, Ismail Sumampouw, and Gustaf Undap, ―Implementasi 

Pembangunan Infrastruktur Desa Dalam Penggunaan Dana Desa Tahun 2017 (Studi) 

Desa Ongkaw Ii Kecamatan Sinonsayang Kabupaten Minahasa Selatan,‖ Jurnal 

Eksekutif 1, no. 1 (2018): 3–4, 
https://ejournal.unsrat.ac.id/index.php/jurnaleksekutif/article/view/21950. 

2 ike malaya Sinta, ―MANAJEMEN SARANA DAN PRASARANA,‖ Jurnal 

Islamic Education Manajemen 4, no. 1 (2019): 77–92, 

https://doi.org/10.15575/isema.v3i2.5645. 
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3. MTs Swasta Assyifa Karang Sari 

 MTs Swasta Assyifa Karang Sari adalah salah satu MTs 

Swasta yang berlokasi di Jl. Pangeran Sinopati Desa Karang 

Sari, Kecamatan Jati Agung, Kabupaten Lampung Selatan. 

 

B. Latar Belakang Masalah 

Manajelmeln belrasal daril bahasa latiln daril kata ―manuls‖ yang 

artilnya ―tangan‖ dan ―agelrel‖ yang belrartil ― mellakulkan‖. Kata-kata 

ilnil dilgabulng melnjadil ―managelrel‖ yang belrmakna melnanganil 

selsulatul, melngatulr, melmbulat selsulatul melnjadil selpelrtil apa yang 

dililngilnkan delngan melndayagulnakan sellulrulh sulmbelr daya yang 

ada
3
 

Melnulrult Nulrhattatil Fulad, Sarana dan prasarana pelndildilkan 

melrulpakan salah satul sulmbelr daya yang pelntilng dalam melnulnjang 

prosels pelmbellajaran dil selkolah. Kelbelrhasillan program pelndildilkan 

dil selkolah sangat dilpelngarulhil olelh kondilsil sarana dan prasarana 

pelndildilkan yang dilmillilkil selkolah dan olelh optilmalilsasil 

pelngellolaan dan pelmanfaatannya. Belrdasarkan Pelratulran 

Pelmelrilntah Nasilonal Relpulblilk Ilndonelsila pasal 1 Nomor 19 Tahuln 

2005 telntang standar sarana prasarana melnyatakan bahwa: Standar 

sarana prasarana adalah standar nasilonal pelndildilkan yang 

belrkailtan delngan kriltelrila milnilmal telntang rulang bellajar, telmpat 

belrolahraga, telmpat belrilbadah, pelrpulstakaan, laboratorilulm, 

belngkell kelrja, telmpat belrmailn, telmpat belrkrela sil dan belrelkrelasil 

selrta sulmbelr bellajar lailn, yang dilpelrlulkan ulntulk melnulnjang prosels 

pelmbellajaran, telrmasulk pelnggulnaan telknologil ilnformasil dan 

komulnilkasil.
 4

Manajelmeln sarana dan prasarana pelndildilkan julga 

dapat dildelfilnilsilkan selbagail prosels 

kelrjasama pelndayagulnaan selmula sarana dan prasarana 

pelndildilkan selcara elfelktilf dan elfilsileln. Delfilnilsil ilnil melnulnjulkkan 

bahwa sarana dan prasarana yang ada dil ilnsttiltulsil pelndildilkan tilnggil 

                                                             
3 Muhammad kristiawan, Dian Safitri, dan Rena Lestari, Manajemen 

Pendidikan, 1st ed. (Yogyakarta: Deepublish, 2017), 1. 
4 Sinta, ―Manajemen Sarana dan Prasarana,‖: 79. 
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pelrlul dildayagulnakan dan dilkellola ulntulk kelpelntilngan prosels 

pelmbellajaran dil ilnsttiltulsil pelndildilkan tilnggil. Pelngellolaan iltul 

dilmaksuldkan agar dalam melnggulnakan sarana dan prasarana dil 

ilnsttiltulsil pelndildilkan tilnggil bilsa belrjalan delngan elfelktilf dan elfilsileln. 

Pelngellolaan sarana dan prasarana melrulpakan kelgilatan yang amat 

pelntilng dil ilnsttiltulsil pelndildilkan tilnggil, karelna kelbelradaannya akan 

sangat melndulkulng sulkselsnya prosels pelmbellajaran.
5
 

Agar sarana dan prasarana pelndildilkan yang dilbultulhkan 

selkolah belrfulngsil optilmal dalam melndulkulng pelmbellajaran 

dilselkolah, dilpelrlulkan warga selkolah (kelpala selkolah, gulrul, dan 

telnaga admilnilstrasil) yang melmahamil dan mampul melngellola 

sarana dan prasarana pelndildilkan selcara profelsilonal. Hal ilnil seljalan 

delngan kelbiljakan yang tellah dilgarilskan olelh kelmelndilkbuld telntang 

standar kompeltelnsil telrselbult adalah kompeltelnsil manajelrilal kelpala 

selkolah yailtul kelpala selkolah haruls melmillilkil kelmampulan 

melngellola sarana dan prasarana selkolah dalam rangka 

pelndayagulnaannya selcara optilmal.
6
 

Manajelmeln sarana dan prasarana pelndildilkan belrtulgas 

melngatulr dan melnjaga sarana dan prasarana pelndildilkan agar dapat 

melmbelrilkan kontrilbulsil pada prosels pelndildilkan selcara optilmal dan 

belrelrtil. Kelgilatan pelngellolaan ilnil mellilpultil kelgilatan pelrelncanaan, 

pelngadaan, pelngawasan, pelnyilmpanan ilnvelntarilsasil, 

pelnghapulsan.
7
 

1) Pelrelncanaan Sarana dan Prasarana 

 Menurut Arikunto dan Yuliana (2008: 275-276), untuk 

mengadakan perencanaan kebutuhan alat pelajaran dilalui 

tahap-tahap tertentu: 

a.Mengadakan analisis terhadap materi pelajaran mana yang 

membutuhkan alat atau media dalam penyampaiannya. Dari 

                                                             
5 M. Muchlis Solichin, ―Manajemen Sarana Dan Prasarana Pendidikan Di 

STAIN Pemekasan,‖ Nuansa 8, no. 2 (2011): 155, https://doi.org/10.19105. 
6 Matin dan Nurhattati Fuad, Manajemen Sarana Dan Prasarana Pendidikan: 

Konsep Dan Aplikasinya, 1st ed. (Depok: PT. Raja Grafindo Persada, 2016), 4. 
7 Irjus Indrawan, Pengantar Manajemen Sarana Dan Prasarana Sekolah, ed. 

Muhammad Jaelani, 1st ed. (Yogyakarta: Deepublish, 2015), 11. 
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analisis materi ini dapat didaftar alat-alat/media apa yang 

dibutuhkan. Ini dilakukan oleh guru guru bidang studi. 

b. Apabila kebutuhan yang diajukan oleh guru-guru ternyata 

melampaui kemampuan daya beli atau daya pembuatan, 

maka harus diadakan seleksi menurut skala prioritas 

terhadapalat-alat yang mendesak pengadaannya. Kebutuhan 

lain dapat dipenuhi pada kesempatan lain. 

c.Mengadakan inventarisasi terhadap alat atau media yang telah 

ada. Alat yang sudah ada ini perlu dilihat kembali, lalu 

mengadakan reinventarisasi. Alat yang perlu diperbaiki atau 

diubah disendirikan untuk diserahkan kepada orang yang 

dapat memperbaiki.  

d. Mengadakan seleksi terhadap alat pelajaran/media yang 

masih dapat dimanfaatkan, baik dengan reparasi atau 

modifikasi maupun tidak. 

e.Mencari dana (bila belum ada). Kegiatan dalam tahap ini 

adalah mengadakan tentang perencanaan bagaimana caranya 

memperoleh dana, baik dari dana rutin maupun non rutin. 

Jika suatu sekolah sudah mengajukan usul kepada 

pemerintah dan ska-nya sudah keluar, maka prosedur ini 

tinggal menyelesaikan pengadaan macam alat/media yang 

dibutuhkan sesuai dengan besarnya pembiayaan yang 

disetujui. 

f. Menunjuk seseorang untuk melaksanakan pengadaan alat. 

Penunjukan sebaiknya mengingat beberapa hal: keahlian, 

kelincahan, berkomunikasi, kejujuran dan tidak hanya 

seorang. 

g. Perencanaan alat penunjang pembelajaran diawali dengan 

analisis kebutuhan oleh guru- guru bidang studi, kemudian 

berdasarkan kebutuhan yang diajukan tersebut akan 

ditentukan skala prioritasnya, mengadakan inventarisasi dan 

inventarisasi untuk menentukan barang yang masih bisa 

dipakai atau harus diperbaiki, mencari dana untuk 
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pengadaan, dan menunjuk seseorang/panitia untuk 

melaksanakan pengadaan.
8
 

Dalam Al-Qulr’an Allah belrfilrman dalam sulrat al-Hasyr: 

                      

                 

Artilnya : “Wahail orang-orang yang belrilman! Belrtakwalah 

kelpada Allah dan helndaklah seltilap orang melmpelrhatilkan apa 

yang tellah dilpelrbulatnya ulntulk haril elsok (akhilrat), dan 

belrtakwalah kelpada Allah.Sulnggulh, Allah Maha Melngeltahulil 

telrhadap apa yang kamul kelrjakan. (QS. Al-Hasyr/18:59).”9
 

 Ayat ilnil melmbelrilkan pelsan kelpada orang pelrcaya ulntulk 

melmilkilrkan masa delpan. Dalam bahasa bilsnils, melmilkilrkan 

masa delpan yang diltulangkan dalam konselp yang jellas dan 

silstelmatils dilselbult pelrelncanaan. Pelrelncanaan ilnil sangat pelntilng 

karelna melrulpakan pandulan ulntulk kelgilatan, tuljulan dan hasill 

yang akan datang agar selmula tilndakan yang dillakulkan dapat 

dillaksanakan delngan bailk. 

 

2) Pelngadaan Sarana dan Prasarana 

 Pegadaan merupakan kegiatan untuk memenuhi segala 

kebutuhan penegakan tugas. Sahidun, (2018:40) pengadaan 

sarana dan prasarana pendidikan adalah penyediaan segala jenis 

sarana dan prasarana sesuai dengan kebutuhan guna mencapai 

tujuan pendidikan. Pengadaan sarana dan prasarana dapat 

berupa pengadaan buku, peralatan, furniture, dan gedung. 

Pengadaan sarana dan prasarana pendidikan secara umum 

melalui prosedur sebagai berikut: 

                                                             
8 Haetami, Manajemen Pendidikan Pada Era Perkembangan Teknologi, ed. 

Rizki Putr, 1st ed. (Jawa Barat: CV Jejak, anggota IKAPI, 2023), 104. 
9 Samsul Arifin, Afriza Afriz, dan Tuti Andriani, ―Manajemen Sarana Dan 

Prasarana Perspektif Al-Qur’an Dan Hadist,‖ Jurnal Manajemen Pendidikan Dan 

Ilmu Sosial 4, no. 1 (2022): 403, https://doi.org/10.38035. 



    

 

6 

a.Menganalisis kebutuhan dan fungsi sarana dan prasarana. 

b. Mengklasifikasikan sarana dan prasarana yang diperlukan. 

c.Membuat usulan pengadaan sarana dan prasarana yang 

ditujukan kepada pemerintah untuk sekolah negeri dan 

yayasan untuk swasta. Jika disetujui maka akan ditinjau dan 

pada kelayakan untuk mendapatkan persetujuan dari pihak 

yang dituju. 

d. Setelah dilakukan kunjungan dan disepakati sarana dan 

prasarana akan dikirimkan ke sekolah yang mengajukan 

pengadaan sarana dan prasarana tersebut. 

e.Distribusi Sarana pendidikan khususnya buku baik buku 

pelajaran maupun buku bacaan merupakan salah satu sarana 

pendidikan yang sangat penting untuk mencerdaskan 

kehidupan bangsa. Untuk mencapai tujuan tersebut, 

pemerintah dari dulu hingga sekarang banyak melakukan 

penerbitan, pembelian, dan sekaligus pendistribusian buku, 

baik buku pelajaran maupun buku perpustakaan. Distribusi 

atau pendistribusian adalah suatu kegiatan yang menyangkut 

pemindahan barang dan tanggung jawab pengelolaannya 

dari suatu lembaga ke lembaga lainnya. Sahidun, (2018:42) 

di madrasah pembagian barang disesuaikan dengan 

kebutuhan guru, kegiatan mengajar, dan perkantoran.
10

 

 

3)  Penyimpanan sarana dan prasarana 

     Penyimpanan adalah kegiatan yang dilakukan untuk 

menampung hasil pengadaan barang pada wadah atau tempat 

yang telah disediakan. Penyimpanan sarana dan prasarana 

pendidikan adalah kegiatan simpan menyimpan suatu barang 

baik berupa perabot, alat tulis kantor, surat-surat, maupun 

barang elektronik dalam keadaan baru, maupun rusak yang 

dapat dilakukan oleh seorang atau beberapa orang yang ditunjuk 

atau ditugaskan pada lembaga pendidikan. Kegiatan 

                                                             
10 Nurlinda Bt. Suardi Nurul Haeriyah Ridwan, Monograf Manajemen 

Pendidikan Islam, ed. Fadly Yashari Soemena, 1st ed. (Yogyakarta, 2022), 16–17. 
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penyimpanan meliputi, penerimaan barang, penyimpanan 

barang dan pengeluaran atau mendistribusikan barang. Dalam 

kegiatan ini diperlukan gudang untuk menyimpan barang-

barang yang perlu disimpan disuatu tempat. Hal tersebut 

diperhatikan beberapa faktor pendukungnya seperti denah 

gedung, sarana pendukung gedung, dan keamannan.
11

 

 

4) Pelmellilharaan sarana dan prasarana  

 Pemeliharaan sarana prasarana dapat dilakukan setiap hari 

maupun secara berkala, pemeliharaan setiap hari dilakukan agar 

kebersihan tetap terjaga dan menghindari dari kerusakan. Hal 

ini dapat dilakukan oleh petugas atau karyawan yang 

menggunakan barang seperti: mesin tik, komputer dan mobil. 

Sedangkan pemeliharaan secara berkala dilakukan dalam jangka 

waktu tertentu, biasanya dilakukan oleh petugas yang khusus 

menangani pemeliharaan barang. (Afriansyah, 2019) Dengan 

demikian pemeliharaan sarana dan prasarana adalah tindakan 

secara periodik dan terencana untuk merawat fasilitas fisik 

sekolah, menurunkan biaya perbaikan dan menetapkan biaya 

efektif perawatan sarana dan prasarana sekolah.
12

 

Dalam Al-Qulr’an Allah belrfilrman dalam sulrat al- Muljadillah: 

                         

                           

                         

                   

 

                                                             
11 Tri Wulan Dari, ―Implementasi Manajemen Sarana Dan Prasarana 

Pendidikan Di Smp Al-Azhar 3 Bandar Lampung,‖ Gastronomía Ecuatoriana y 

Turismo Local. 1, no. 69 (1967): 5–24. 
12 dkk. Tengku Salmia Fitriani, Deby Febri Ananda, Administrasi 

Pembelajaran, ed. Nurika Khalila Daulay, 1st ed. (Medan, 2021), 12. 
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Artilnya : Tildakkah elngkaul pelrhatilkan, bahwa Allah melngeltahulil 

apa yang ada dil langilt dan apa yang ada dil bulmil? Tildak ada 

pelmbilcaraan rahasila antara tilga orang, mellailnkan Dilalah 

yang kelelmpatnya. Dan tildak ada lilma orang, mellailnkan Dilalah 

yang kelelnamnya. Dan tildak ada yang kulrang daril iltul ataul lelbilh 

banyak, mellailnkan Dila pastil ada belrsama melrelka dil mana puln 

melrelka belrada. Kelmuldilan Dila akan melmbelriltakan kelpada 

melrelka pada haril kilamat apa yang tellah melrelka kelrjakan. 

Selsulnggulhnya Allah Maha Melngeltahulil selgala selsulatul. (QS. Al-

Muljadillah/7:58)13 

 Tilada selsulatul puln yang lulpult daril pelngawasan Allah SWT dan 

tilada selsulatul puln yang telrselmbulnyil daril-Nya, selrta tilada 

selsulatul puln yang telrlulpakan olelh-Nya. Kelmuldilan Allah Swt. 

melncelriltakan telntang illmul-Nya yang mellilpultil selmula makhlulk, 

bahwa Dila Maha melngeltahulil atas selgala selsulatul, Maha 

Melndelngar atas selgala ulcapan melrelka, lagil Maha Mellilhat 

telmpat melrelka dil mana puln melrelka belrada dan kapan puln 

melrelka belrada. 

 

5) Inventarisasi sarana dan prasarana 

     Inventarisasi adalah pencatatan dan penyusunan daftar 

barang milik negara secara sistematis, tertib, dan teratur 

berdasarkan ketentuan-ketentuan atau pedoman-pedoman yang 

berlaku. Menurut keputusan Mentri Keuangan RI Nomor 

Kep.225/MK/V/4/1971 barang kementrian milik negara adalah 

berupa semua barang yang berasal atau dibeli dengan dana yang 

bersumber,baik secara keseluruhan atau sebagiannya, dari 

Anggaran Pendapatan Belanja Negara (APBN) ataupun dana 

lainnya yangbarang-barang tersebut di bawah penguasaan 

pemerintah, baik pusat, provinsi, ataupun daerah otonom, baik 

yang ada di dalam negeri maupun yang berada di luar negeri.
14

 

                                                             
13 Diana, ―Supervisi Sarana Dan Prasarana Dalam Perspektif Pendidikan Islam 

Di SD IT Al Hidayah Cibinong,‖ Jurnal Manajemen Dalam Pendidikan Islam 3, no. 1 
(2022): 18, https://doi.org/10.32832. 

14 Ibid., 43-44. 
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           Dalam Al-Qur’an Allah berfirman dalam surat al-Baqarah: 

                            

                     

                             

      

Artinya : “Wahai orang-orang yang beriman! Apabila kamu 

melakukan utang-piutang untuk waktu yang ditentukan, 

hendaklah kamu menuliskannya. Dan hendaklah seorang 

penulis di antara kamu menuliskannya dengan benar. 

Janganlah penulis menolak untuk menuliskannya sebagaimana 

Allah telah mengajarkan kepadanya, maka hendaklah dia 

menuliskan. (QS. Al-Baqarah/282:2)15 

 

     Hal ini merupakan petunjuk dari Allah Swt. buat hamba-

hambaNya yang mukmin apabila mereka mengadakan 

muamalah secara tidak tunai, yaitu hendaklah mereka 

mencatatkannya; karena catatan itu lebih memelihara jumlah 

barang dan masa pembayarannya serta lebih tegas bagi orang 

yang menyaksikannya. Firman Allah Swt.yang artinya: 

hendaklah kalian menuliskannya. (Al-Baqarah: 282) Melalui 

ayat ini Allah memerintahkan adanya catatan untuk 

memperkuat dan memelihara. Apabila timbul suatu pertanyaan 

bahwa telah ditetapkan di dalam kitab Sahihain dari Abdullah 

ibnu Umar yang menceritakan bahwa Rasulullah Saw. telah 

bersabda: “Sesungguhnya kami adalah umat yang ummi (buta 

huruf), kami tidak dapat menulis dan tidak pula menghitung”. 

 

 

                                                             
15 Abd.Ghafur, ―Sarana Dan Prasana Perspektif Al Quran Dan Hadis,‖ 

Management, Facilities, Qur’an and Had 3, no. 1 (2021): 118, 

https://doi.org/10.55210. 
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6) Penghapusan sarana dan prasarana 

     Penghapusan sarana dan prasarana dilakukan apabila barang 

atau peralatan tersebut rusak ataupun dari pihak dinas 

pendidikan sendiri yang mengusulkan untuk dilakukan 

penghapusan. Hal ini dilakukan untuk setiap 

sarana/peralatan/barang yang memiliki masa lebih dari 5 tahun 

sehingga perlu dilakukan pembaharuan dengan peralatan yang 

baru lagi. Namun penghapusan ini adalah langkah terakhir 

apabila barang atau pelaratan tersebut sudah tidak bisa 

diperbaiki lagi. Sehingga barang atau peralatan terebut akan 

ditulis dan dimasukkan pada inventaris penghapusan barang. 

Ada kalanya barang yang telah dihapus dari daftar, barang 

tersebut tetap berada di sekolah karena terkadang pihak dinas 

pendidikan yang tidak dapat mengambil kembali barang-barang 

tersebut. Sehingga bukti penghapusan barang hanya dalam 

berupa foto saja yang dikirimkan ke pihak dinas pendidikan. 

Namun ada kalanya barang tersebut benar-benar dikembalikan 

dengan cara pihak sekolah mengantarkannya ke suatu tempat 

untuk dikumpulkan secara kolektif oleh seluruh sekolah.
16

 

     Belrdasarkan pra-pelnelliltilan yang tellah dillakulkan dil MTs 

Swasta Assyilfa dilpelrolelh data sarana dan prasarana selbagail 

belrilkult: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                             
16 Ibid., 202. 
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Tabel 1.1 

Data Sarana dan Prasarana Di MTs Swasta Assyifa 

Karang Sari Lampung Selatan 

No. Jenis Ruangan 
Jumlah 

(buah) 

Ukuran  

(pxl) m 
Kondisi*) 

1 Rulang Kellas 8 8x8 Bailk 

2 Pelrpulstakaan 1 2x2 Kulrang bailk 

3 Lab. IlPA - - - 

4 Lab. Kompultelr  1 8x6 Bailk 

5 Rulang Kelpala Selkolah 1 4x4 Bailk 

6 
Rulang Wakill Kelpala 

Selkolah 
1 3x3 Bailk 

7 Rulang Gulrul 1 3x3 Bailk 

8 Rulang Staf TUl 1 2x2 Bailk 

9 Rulang BK 1 2x2 Bailk 

10 Rulang Meleltilng - - - 

11 Lobby / Rulang Tamul 1 3x3 Bailk 

12 Rulang Mulltilmeldila - - - 

13 Rulang Arsilp 1 2x3 Kulrang bailk 

14 Dapulr Kantor 1 1x3 Kulrang bailk 

15 Rulang UlKS 1 2x3 Bailk 

16 Kantiln Silswa 2 2x2 Kulrang bailk 

17 Masjild 1 10x10 Bailk 

18 Rulang Kelgilatan Silswa 2 3x3 Bailk 

19 WC Kelpala Selkolah 1 2x2 Bailk 

20 WC Gulrul 2 1,5x1,5 Bailk 
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21 WC Silswa 6 1,5x1,5 Bailk 

22 Rulmah Pelnjaga  1 3x4 Bailk 

23 Rulmah Pompa/Melnara Ailr - - - 

24 
Lapangan 

Ulpacara/Olahraga 
1 100x100 Bailk 

25 Lapangan Volly - - - 

26 Geldulng Selrba Gulna  - - - 

27 Rulang IlT 1 6x6 Bailk 

28 Rulang MGMP - - - 

29 Rulang Kelselnilan - - - 

30 Rulang OSIlS 1 2x2 Bailk 

31 Mulshola 1 10x10 Bailk 

32 Telmpat Wuldhul 5 2x8 Bailk 

33 Pos Satpam - - - 

Sulmbelr: sarana dan prasarana mts swata as-syilfa karang saril 

lampulng sellatan. 17 

 

Belrdasarkan table diatas, pelnullils mellilhat ada kelselnjangan 

dalam ilmplelmelntasil sarana dan prasarana dilsana, selbagail 

lelmbaga pelndildilkan selkolah melmelrlulkan dulkulngan sarana dan 

prasarana pelndildilkan yang melrulpakan matelrilal pelndildilkan 

yang sangat pelntilng dil MTs Swasta Assyilfa, sarana dan 

prasarananya yang ada suldah culkulp bailk teltapil dalam 

pelngellolaan manajelmelnnya bellulm dillaksanakan selcara optilmal, 

lalu dalam hal ruangan juga kurang sangat memadai seperti lap 

ipa,Ruangan meating,ruangan multimedia, rumah 

pompa/menara air, lapangan voli, gedung serba guna,ruangan 

mgmp, ruangan kesenian, dan pos satpam  yang dimana peneliti 

                                                             
17 Juli Aprizal, ― Data Waka Sarana dan Prasarana‖, Observasi, 03 Juni, 

2023. 
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melihat kurang  baik dan masih di gabung menjadi satu ruangan 

seperti lapangan voly yang dimana ketika berolahraga siswa/I 

amat sangat terganggu dan tidak nyaman ketika sudah jamnya 

olahraga, dan pun untuk terkait dengan pos satpam yang dimana 

dalam hal keamanan sekolah kurang terjaga dengan maksimal, 

yang diharapkan peneliti anggarkan pembangunan gedung dan 

ruangan supaya murid dan guru nyaman dalam hal belajar 

mengajar di dalam lingkungan madrasah ini. Olelh karelna iltul 

pelnullils melngambill juldull pelnelliltilan Ilmplelmelntasil Manajelmeln 

Sarana dan Prasarana Dil MTs Swasta Assyilfa Karang Saril 

Lampulng Sellatan. Delngan dilbahasnya juldull ilnil dapat dilkeltahulil 

bagailmana ilmplelmelntasil manajelmeln sarana dan prasarana dil 

MTs Swasta Assyilfa Karang Sari Lampung Selatan. 

Berdasarkan hasil pra penelitian, diperoleh data bahwa 

sekolah sudah membuat perencanaa dari pengawasan dan 

pemeliharaan sarana dan prasarana. 

Pada saat pelnelliltil mellakulkan pra-pelnelliltilan dil MTs Swasta 

Assyilfa Karang Saril Lampulng Sellatan, pelnelliltil mellakulkan 

wawancara delngan kelpala Madrasah yailtul Ahmad Syarmiln, 

S.Pd.Il, dan waka sarana dan prasarana Jullil Aprilzal,S.Kom pada 

Haril Julm’at, 19 Melil 2023, bellilaul melngatakan bahwa 

implementasi pelrelncanaan sarana dan prasarana yaitu, adanya 

RKAM (relncana kelrja nggaran madrasah), daril awal tahuln 

melnyulsuln perelncanaan anggaran madrasah dibultulhkan ulntulk 

relncana jangka panjang, relncana melnelngah dan relncana jangka 

pelndelk iltul madrasah anggarkan daril pelrkilraan dana bos yang 

madrasah dapatkan, Lalul dilpelrkulat wawancara delngan waka 

sarana dan prasara Jullil Aprilzal, S.Kom ulntulk anggaran sarana 

dan prasarana selmelntara dilambill daril dana BOS (bantulan 

oprasilonal selkolah) dan ada julga selbagilan daril komiltel 

dilsilsilhkan, namanya komiltel pelmbangulnan setiap, tahulnnya ada 

pelmbayaran ulang pelmbangulnan, yailtul dana pelmbangulan ilnillah 

yang melngadakan anggaran barang sarana dan prasarana yang 

dillelngkapil selpelrtil mobellelr dan meldila-meldila pelndulkulng selpelrtil 

alat olahraga, lab, ulks. Seldangkan ulks adakan sarana dan 

prasarananya karelna delngan keladaan bellulm ada rulangan dan 



    

 

14 

seldang dilbulatkan rulangan ulks nya jadil anggarannya dilambill 

daril dana bos dan spp. 

Sedangkan pelngadaan sarana dan prasarana selbellulm 

mellakulkan pelngadaan barang sarana dan prasarana prosels 

pelrelncanaan haruls dillakulkan, sulpaya dapat melmilnilmalilsail 

kelsalahan yang mulngkiln telrjadil. Pelrelncanaan pelngadaan 

barang sarana dan prasarana dillakulkan belrdasarkan analilsil 

kelbultulhan dan pelnelntulan skala priloriltas. Selbagail contoh 

pelrlelngkapan yang suldah habils akan dilpriloriltaskan ulntulk 

dildapatkan telrlelbilh dahullul dilbandilngkan delngan pelrlelngkapan 

lailnnya. Dalam hal prosels pelrelncanaan mellilpultil analilsils 

kelbultulhan dan fulngsil, pelnelntulan skala priloriltas kelbultulhan, 

pelnyulsulnan proposal pelngadaan, selrta pelmbulatan draf 

anggaran ataul bilaya yang haruls dilselsulailkan delngan keltelrseldilan 

dana ulntulk mellakulkan prosels pelngadaan barang sarana dan 

prasarana mellilpultil prosels pelnelntulan cara melmpelrolelh sarana 

dan prasarana, selpelrtil melmbellil, melmbulat selndilril, melnelrilma 

bantulan, dan lailnnya. Belrdasarkan pelrnyataan daril kelpala 

selkolah madrasah lalu dilpelrkulat delngan melwawancarail waka 

sarana dan prasana yailtul delngan Jullil Aprilzal,S.Kom bellilaul 

melngatakan bahwa ulntulk melngatulr telrhadap pelngadaan barang 

cara melngatulrnya melnggulnakan dana bos jadil kelrjasama dan 

komulnilkasil delngan pilhak belndahara ulntulk sarana dan prasarana 

dan diljellaskan bilaya sarpras ada belrapa dan belrapa pelrseln, jadil 

kelbultulhan daril sarpras iltul selndilril bellulm melnculkulpil apa saja 

nantil akan kilta ajulkan kel pilhak belndahara sellakul pelngellola 

kelulangan dildalam selkolah ilnil dan kilta ajulkan pulla proposal 

barang sarpras yang dilbultulhkan dil MTs Swasta Assyilfa ilnil. 

Kemudian untuk penyimpanan barang sarpras untuk saat 

ini kita ada 2 sistem, system yang pertama ada gudang dan juga 

ada system informasinya dan system informasi kita ada di 

website as-siyafa sendiri jadi khusus untuk waka sarana dan 

prasarana yang mengelola system ini nanti bisa 

mengoprasionalkan kebutuh kursi ada berapa dan siswa pun ada 

berapa untuk menyusun kursi dan meja di dalam kelas tsb. 

kitapun ada gudang apabila barang yang sudah kita taru ke 
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dalam gudang masih bisa kita benarkan akan kita benarkan dan 

apabila tidak bisa kita benarkan dengan otomatis kita akan beli 

barang baru. Selanjutnya dari system pengelolaan dalam hal 

penyimpanan barang sarpras ini untuk bidang pendidikan yang 

ada di madrasah ini kita melakukan pengecekan dalam hal 

ruangan guru, kelas, lab komputer dan lain sebaginya. Jika hal 

yang kita temui ketika ada barang rusak kita lihat terlebih 

dahulu apakah barang tersebut masih layak di pakai apa 

tidaknya kita lihat terlebih dahulu apabila barang yang dipakai 

itu rusak seperti meja dan kursi yang ada di dalam kelas kita cek 

terlebih dahulu apakah masih bisa di perbaki atau tidaknya 

andaikan bisa di perbaiki kita perbaiki dan apabila tidak dapat 

di perbaiki dengan otomatis akan kita ganti dengan barang yang 

baru supaya dalam hal belajar di dalam kelas itu nyaman 

muridnya. 

Selanjutnya l pelmellilharaan sarana dan prasarana terkait ada 

barang yang rulsak selcelpat mulngkiln apabila kalaul barang iltul 

masilh bilsa dilpelbailkil akan dilpelrbailkil kalaul tildak bilsa akan 

dilgantil barang yang barul sulpaya nyaman dalam bellajar dildalam 

kellas, telrkailt dengan pelngelcelkan ilnil kelpala selkolah masulk 

kedalam seltilap kellas ulntulk pelngontrolan haruls dilpelrbailkil dan 

apa yang haruls dilgantil barang yang rulsak dan tildak layak 

dilpakail, dan telrkailt delngan pelngelcelkan ilnil selndilril dalam jangka 

3 bullan selkalil telrkadang puln, kelpala madrasah puln flelksilbell 

dalam hal pelngelcelkan telrkadang dilpagil haril kontrol di 

lilngkulngan madrasahl. 

Lalu dalam penginventarisan sarana dan prasarana, 

pengelolaannya kita memakai system tercatat yang diinput ke 

dalam data website, apapun yang rusak akan dimasukkan ke 

dalam website dan juga apapun yang ingin di beli sekolah akan 

memasukkan ke dalam website karena dalam rencana kerja itu 

akan dilaporkan semua untuk setiap tahunnya dan juga 

perawatannya ada juga di dalam website jadi ada laporan semua 

apa harus dirawat, apa yang harus dibeli, apa yang harus 

musnahkan. Jadi tersistem dengan namanya aplikasi. selain itu 

yang akan dilakukan terhadap barang inventaris yang ada di mts 
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as-syifa ini melakukan informasi terhadap guru dan murid agar 

merawat atau menjaga bersama sama barang yang ada di 

madrasah ini supaya dalam hal pemakainya yang semestinya 

dipakai dan apabila terlihat ada sedikit kerusakan akan 

melakukan tindakan untuk membenarkan yang dilihat itu rusak 

seperti plavon yang terkadang terjadi hujan suka bocor akan 

dilakukan pembenaran terhadap barang yang rusak agar dalam 

hal pembelajaran tersebut nyaman. 

Kemudian penghapusan sarana dan prasarana pendidikan 

yang akan dilakukan adalah ketika barang yang dibutuhkan di 

madrasah ini amat sangat penting didahulukan terlebih dahulu 

dan barang yang akan diajukan banyak, dan anggaran yang 

tidak cukup untuk memenuhi alat ada barang yang ada di 

madrasah banyak sekali yang harus dipilih hanya beberapa saja 

untuk melengkapi barang yang ada di madrasah ini sendiri dan 

di dalam sekolah swasta ini seperti mts as-syifa tidak ada hal 

terkait dengan penghapusan barang beda halnya dengan 

sekolah-sekolah negeri yang di lampung ini yang ada terkait 

dengan penghapusan barang yang ada di dalam sekolahannya 

tersebut. Maka hal ini sering kejadian dalam penghapusan 

barang  atau pengajuan barang terkadang dicoret terdahulu yang 

perlu, pada dasarnya seperti ini yang diajukan itu banyak kalau 

bisa kebeli barang yang sekolah butuhkan, karena kita lihat 

anggaran dana tidak mencukupi lalu semua mengacu pada 

anggaran, dan barang yang penting di dahulukan mungkin 

untuk UNBK anggarannya besar karena sekolah tidak 

mengambil anggaran dari siswa. Solusinya madrasah mencari 

yang paling penting terhadulu didalam sarpras ini apa satu yang 

penting untuk menutupi dari anggaran bos dan didalam juknis 

bos juga ada untuk anggaran sarana dan prasarana jadi kita 

harus sesuai juknis juga karena madrasah diperiksa dari BPK 

(Badan Pemeriksa Keuangan) terkait anggaran. 

Maka berdasarkan latar belakang diatas peneliti tertarik 

untuk melakukan penelitian dengan mengangkat berjudul 

“Implementasi Manajemen Sarana dan Prasarana di MTs 

Swasta Assyifa Karang Sari Lampung Selatan”. 
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C. Fokus dan Sub-Fokus Penelitian  

Belrdasarkan latar bellakang yang tellah dil delfilnilsilkan dil atas, 

dan karelna adanya keltelrbatasan waktul, dana, telnaga dan teloril-teloril 

selrta ulpaya pelnelliltilan ilnil dapat dil lakulkan selcara melndalam, maka 

tildak selmula pelrmasalahan akan dil telliltil. Pelnelliltil fokuls pada 

pelrmasalahan : “ Implementasi Manajemen Sarana dan 

Prasarana Di Mts Swasta Assyifa karang Sari Lampung 

Selatan”. 

Belrdasarkan fokuls daril pelnelliltilan dil atas, maka sulb fokuls 

dalam pelnelliltilan ilnil ilalah selbagil belrilkult : 

1 Ilmplelmelntasil pelrelncanaan sarana dan prasarana pelndildilkan 

2 Ilmplelmelntasil pelngadaan sarana dan prasarana pelndildilkan  

3 Implementasi penyimpanan sarana dan prasarana pendidikan 

4 Ilmplelmelntasil pelmellilharaan sarana dan prasarana pelndildilkan 

5 Implementasi penginvestarisan sarana dan prasarana pendidikan 

6 Implementasi penghapusan sarana dan prasarana pendidikan 

 

D. Rumusan Masalah 

 Belrdasarkan fokuls pelnelliltilan yang dilkelmulkakan dilatas, maka 

pelnullils melrulmulsan rulmulsan masalahnya yailtul bagailmana 

Ilmplelmelntasil manajelmeln sarana dan prasarana dil MTs Swasta 

Assyilfa Karang Saril Lampulng Sellatan  

1. Bagailmana ilmplelmelntasil pelrelncanaan sarana dan prasarana 

pelndildilkan dil MTs Swasta As-Syilfa Karang Saril Lampulng 

Sellatan? 

2. Bagailmana ilmplelmelntasil pelngadaann sarana dan prasarana 

pelndildilkan dil MTs Swasta As-Syilfa Karang Saril Lampulng 

Sellatan? 

3. Bagaimana implementasi penyimpanan sarana dan prasarana 

pendidikan di MTs Swasta As-Syifa Karang Sari Lampung 

Selatan? 
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4. Bagailmana ilmplelmelntasil pelmellilharaan sarana dan prasarana 

pelndildilkan dil MTs Swasta As-Syilfa Karang Saril Lampulng 

Sellatan? 

5. Bagaimana implementasi penginventarisan sarana dan 

prasarana pendidikan di MTs Swasta As-Syifa Karang Sari 

Lampung Selatan? 

6. Bagaimana implementasi penghapusan sarana dan prasarana 

pendidikan di MTs Swasta As-Syifa Karang Sari Lampung 

Selatan? 

 

E. Tujuan Penelitian 

 Belrdasarkan rulmulsan masalah yang dilkelmulkakan dil atas, maka 

tuljulan pelnelliltilan ilnil adalah ulntulk melnelliltil ilmplelmelntasil 

manajelmeln sarana dan prasarana dil MTs Swasta Assyilfa Karang 

Saril Lampulng Sellatan selbagail belrilkult :  

1. Ulntulk Melngeltahulil ilmplelmelntasil pelrelncanaan sarana dan 

prasarana pelndildilkan dil MTs Swasta Assyilfa Karang Saril 

Lampulng Sellatan 

2. Ulntulk Melngeltahulil ilmplelmelntasil pelngadaann sarana dan 

prasarana pelndildilkan dil MTs Swasta Assyilfa Karang Saril 

Lampulng Sellatan 

3. Untuk Mengetahui implementasi penyimpanan sarana dan 

prasarana pendidikan di MTs Swasta As-Syifa  Karang Sari 

Lampung Selatan 

4. Ulntulk Melngeltahulil ilmplelmelntasil pelmellilharaan sarana dan 

prasarana pelndildilkan dil MTs Swasta Assyilfa Karang Saril 

Lampulng Sellatan 

5. Untuk Mengetahui implementasi penginventarisan sarana dan 

prasarana pendidikan di MTs Swasta As-Syifa Karang Sari 

Lampung Selatan 

6. Untuk Mengetahui implementasi penghapusan sarana dan 

prasarana pendidikan di MTs Swasta As-Syifa Karang Sari 

Lampung Selatan 
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F. Manfaat Penelitian 

 Belrdasarkan hasill pelnelliltilan yang tellah dillakulkan olelh pelnullilas, 

maka telrdapat belbelrapa manfaat, dil antaranya: 

a. Manfaat Teloriltils  

 Hasill pelnelliltilan dapat melnjadilkan bahwa ilnformasil yang 

posiltilf dalam melnelrapkan ilmplelmelntasil manajelmeln sarana dan 

prasarana dil MTs Swasta Assyilfa Karang Saril Lampulng 

Sellatan. 

b. Manfaat Praktils 

 Manfaat praktils ilalah hasill pelnelliltila dil jadilkan bahan peldoman 

bagil pelngellola lelmbaga pelndildilkan sulpaya dapat melngeltahulil 

cara bagailmana srana dan prasarana yang dil telrapkan dil selkolah 

mullailn daril ilmplelmelntasil pelrelncanaan sarana dan prasarana 

pelndildilkan, ilmplelmelntasil pelngadaan sarana dan prasarana 

pelndildilkan, ilmplelmelntasil pelmellilharaan sarana dan prasarana 

pelndildilkan 

 

G. Kajian Penelitian Terdahulu yang Relevan 

 Pelnelliltilan rellelvan melrulpakan bagilan yang melmulat ulrailan selcara 

silstelmatils melngelnail hasill pelnelliltilan telrdahullul telntang pelrsoalan 

yang telrjadil. Pelnelliltilan rellelvan belrfulngsil ulntulk melnjellaskan 

posilsil, pelrbeldaan, ataul melmpelrkulat hasill pelnelliltilan yang seldang dil 

lakulkan delngan pelnelliltilan yang tellah dillakulkan selbellulmnya. 

Belbelrapa pelnelliltilan telrdahullul yang dapat diljadilkan bahan ruljulkan 

antara lailn: 
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Tabel 2.1 

Hasil Kajian Penelitian Terdahulu yang relevan  

 

N

o 

Nama 

Peneliti/ 

Tahun 

Judul 
Hasil 

Penelitian 
Persamaan Perbedaan 

1 

Elrnil 

Puljilastultil 

Dkk 

(2018) 

IMPLEM

ENTASI 

MANAJE

MEN 

SARAN 

DAN 

PRASAR

ANA 

PENDIDI

KAN DI 

SMK 

NEGERI 

1 

KARAN

G 

ANYAR  

Pelrmasalahan 

pelngellolaan 

pelrguldangan 

yailtul 

ilnfrastrulktulr 

kulrangnya 

telmpat 

pelnyilmpanan 

ulntulk 

melnyilmpan 

barang selbellulm 

dililnvelstasilkan 

dan 

dildilstrilbulsilkan, 

kulrangnya 

telmpat 

pelnyilmpanan 

ulntulk 

melnyilmpan 

barang-barang 

yang tildak 

telrpakail 

selbellulm 

dilmulsnahkan, 

pelnggulnaan 

barang habils 

pakail tildak 

selsulail 

proseldulr, 

pelngellolaan 

pelnyilmpanan 

pelrpulstakaan 

Pelrsamaan 

pada 

pelnelliltilan ilnil 

delngan yang 

pelnelliltil 

lakulkan 

yailtul sama 

sama 

melnggulnaka

n meltodel 

kulaliltatilf 

Seldangkan 

pelrbeldannya 

delngan yang 

pelnelliltilan 

ilnil 

melmbahas 

telntang 

Pelrmasalaha

n 

pelngellolaan 

pelrguldanga

n yailtul 

ilnfrastrulktulr 

kulrangnya 

telmpat 

pelnyilmpana

n ulntulk 

melnyilmpan 

barang 

selbellulm 

dililnvelstasilk

an dan 

dildilstrilbulsilk

an, 

kulrangnya 

telmpat 

pelnyilmpana

n ulntulk 

melnyilmpan 

barang-

barang yang 

tildak 
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tildak 

maksilmal. 

Pelmelcahan 

masalah 

Sulmbelr Daya 

Manulsila adalah 

delngan 

melmbagil tulgas 

kel admilnilstrasil 

dan silswa 

pilkelt, pellatilhan 

sulmbelr daya 

manulsila, 

mellakulkan 

pelmbagilan 

kelrja; ulntulk 

melngatasil 

manajelmeln 

pelrguldangan 

ada belbelrapa 

cara yailtul 

melrelkonstrulksil 

rulang ulrulsan 

admilnilstrasil 

delngan 

melmanfaatkan 

rulang kosong 

dil geldulng barul, 

melmanfaatkan 

rulang kosong 

dil geldulng barul. 

 

telrpakail 

selbellulm 

dilmulsnahka

n, 

pelnggulnaan 

barang habils 

pakail tildak 

selsulail 

proseldulr, 

pelngellolaan 

pelnyilmpana

n 

pelrpulstakaa

n tildak 

maksilmal. 

 

2 

Anilta 

Maya 

Saril 2018 

IMPLEM

ENTASI 

MANAJE

MEN 

SARANA 

DAN 

PRASAR

Pelmellilharaan 

sarana dan 

prasarana 

dillakulkan 

selcara rultiln, 

belrkala seltilap 

tilga bullan 

Pelrsamaanpa

da pelnelliltilan 

ilnil delngan 

yang pelnelliltil 

lakulkan 

yailtul sama 

sama 

seldangkan 

pelrbeldannya 

delngan yang 

pelnelliltilan 

ilnil 

melmbahas 

telntang 
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ANA DI 

MTS 

NEGERI 

2 

BANDA

R 

LAMPU

NG. 

selkalil dan 

darulrat, delngan 

mellilbatkan 

sellulrulh warga 

madrasah selrta 

belkelrja sama 

delngan telnaga 

ahlil 

dilbildangnya. 

pelmellilharaan 

sarana dan 

prasarana 

dillakulkan 

delngan mellilhat 

daftar sarana 

dan prasarana 

yang dilmillilkil 

madrasah selrta 

mellilhat 

anggaran yang 

ada daril dana 

DIlPA. 

Pellaksanaan 

pelmellilharaan 

dillakulkan tanpa 

melnyilapkan 

lelmbar rilwayat 

pelmellilharaan 

barang dan 

lelmbar kelrja 

elvalulasil. 

melnggulnaka

n meltodel 

kulaliltatilf 

Delngan 

tuljulan 

pelnggulnaan 

dan 

pelmellilharaa

n sarana dan 

prasarana 

selcara 

elfelktilf dan 

elfilsileln dan 

sellalul dalam 

kondilsil silap 

pakail saat 

dilpelrlulkan 

olelh selmula 

pelrsonell 

selkolah. 

3 

Ilkel 

Malaya 

Silnta/ 

Vol.4, 

No.1 

tahuln 

2019 

MANAJE

MEN 

SARANA 

DAN 

PRASAR

ANA  

faktor 

keltelrbatasan 

lulas lahan 

selkolah yang 

tildak selsulail 

delngan standar 

sarana dan 

prasarana ulntulk 

Pelrsamaan 

pada 

pelnelliltilan ilnil 

delngan yang 

pelnelliltil 

lakulkan 

yailtul sama 

sama 

pelrbeldannya 

delngan yang 

pelnelliltilan 

ilnil 

melmbahas 

telntang 

Pelrelncanaan 

pelngadaan 
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melmbanguln 

prasarana 

selkolah belrulpa 

bangulnan 

geldulng dan 

telmpat 

belrmailn/olahra

ga.Pelrelncanaan 

pelngadaan 

sarana dan 

prasarana, 

pilhak madrasah 

melngajulkan 

proposal ulntulk 

melnelrilma 

bantulan teltapil 

tildak selmula 

proposal yang 

dilajulkan daril 

pilhak selkolah 

melndapatkan 

hasill yang 

dililngilnkan 

selhilngga prosels 

pelmbellajaran 

kulrang optilmal 

karelna sarana 

dan prasarana 

kulrang 

melmadail. 

Prosels 

pelngellolaan 

sarana dan 

prasarana 

masilh bellulm 

belrjalan delngan 

optilmal dilmullail 

daril 

pelngilnvelntarilsa

silan, 

melnggulnaka

n meltodel 

kulaliltatilf 

sarana dan 

prasarana, 

dan pelnelliltil 

ilnil 

melmbahas 

telntang 

sarana dan 

prasarana. 
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pelmakailan 

pelmellilharaan, 

dan 

pelnghapulsan 

sarana dan 

prasarana. Olelh 

Kareln ailtul, 

prosels 

pelngellolaan 

sarana dan 

prasarana ilnil 

masilh 

dilbultulhkannya 

pelrbailkan. 

4 

Milra 

Wildila 

Astultil, 

Nulrilka 

Khalilla 

Daullay 

(2020) 

IMPLEM

ENTASI 

MANAJE

MEN 

SARANA 

DAN 

PRASAR

ANA 

DALAM 

MENING

KATKA

N DAN 

BAKAT 

SISWA 

DI SMK 

CERDAS 

MURNI 

TEMBU

NG. 

Hasill pelnelliltilan 

melngulngkapka

n bahwa (1) 

Kondilsil sarana 

dan prasarana 

yang ada dil 

SMK Celrdas 

Mulrnil 

Telmbulng ilnil 

suldah culkulp 

bailk dan 

melndelkatil 

selmpulrna. 

Sarana yang 

ada dapat 

melnulnjang 

selsulail delngan 

julrulsannya. (2) 

Kelgilatan milnat 

dan bakat silswa 

dillilhat daril 

kondilsil 

kelgilatan 

elkstrakulrilkullelr 

yang dililkultil 

Pelrsamaan 

pada 

Pelnelliltilan 

ilnil 

melnggulnaka

n jelnils 

pelnelliltilan 

kulaliltatilf, 

delngan 

pelndelkatan 

natulralilstilk 

seldangkan 

pelrbeldannya 

delngan yang 

pelnelliltilan 

ilnil 

melmbahas 

telntang 

Pelngadaan 

sarana dan 

prasarana 

yang 

dillakulkan 

dalam 

melnilngkatk

an milnat 

dan bakat 

silswa 

delngan telruls 

melmpelrhatil

kan apa-apa 

saja yang 

dilbultulhkan 

olelh selkolah 

telrultama 

silswa. 
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silswa. (3) 

Dalam 

pelrelncanaan 

sarana dan 

prasarana 

telrdapat 

proseldulr yang 

haruls dillakulkan 

telrlelbilh dahullul. 

Pelngadaan 

sarana dan 

prasarana yang 

dillakulkan 

dalam 

melnilngkatkan 

milnat dan 

bakat silswa 

delngan telruls 

melmpelrhatilkan 

apa-apa saja 

yang 

dilbultulhkan 

olelh selkolah 

telrultama silswa. 

Pelnghapulsan 

sarana dan 

prasarana yang 

ada tildak bilsa 

selmbarangan 

jilka ada barang 

yang rulsak 

tildak langsulng 

dil bulang teltapil 

dilsilmpan dil 

telmpat 

pelnyilmpanan 

barang yang 

rulsak ataul 

suldah tildak 

telrpakail lagil 



    

 

26 

yailtul dil guldang 

yang tellah 

dilseldilakan. (4) 

Faktor 

pelndulkulng 

yang 

melmpelngarulhil 

belrulpa sarana 

dan prasarana 

yang ada dil 

selkolah 

telrselbult. Faktor 

pelnghambat 

belrulpa 

pelmbilayaan 

selrta kondilsil 

milnat dan 

bakat silswa 

yang kulrang, 

dan pelrlul 

adanya 

motilvasil daril 

para gulrulnya 

diltambah lagil 

pelngellolaan 

telrhadap sarana 

dan prasarana 

iltul selnildril. (5) 

Solulsil daril 

hambatan 

telrselbult delngan 

melmbulat 

rilncilan 

pelndanaan 

yang bailk daril 

dana yang ada 

selrta melmilnta 

dan belrdilskulsil 

kelpada yayasan 

ulntulk 
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melmbantul 

melnyellelsailkan 

hambatan 

telrselbult. 

5 

Delstil 

Yullilanil, 

(2022) 

IMPLEM

ENTASI 

MANAJE

MEN 

SARANA 

DAN 

PRASAR

ANA 

PENDIDI

KAN 

DALAM 

MENING

KATKA

N MUTU 

PENDIDI

KAN DI 

MAN 1 

MAJALE

NGKA  

melnulnjulkan 

bahwa 

ilmplelmelntasil 

manajelmeln 

sarana dan 

prasarana 

pelndildilkan 

dalam 

melnilngkatkan 

multul 

pelndildilkan dil 

MAN 

Majalelngka 

adalah (1) 

ilmplelmelntasil 

manajelmeln 

sarana dan 

prasarana 

dalam prosels 

manajelmeln 

sarana dan 

prasarana ilnil 

suldah 

mellakulkan 

proseldulr 

pelrelncanaan 

delngan jellas, 

dilmullail daril 

prosels 

kelgilatan, 

pelngadaan, 

pelndilstrilbulsilan, 

pelngadaan, 

Ilnvelntarilsasil, 

pelmellilharaan 

Pelrsamaan 

pada 

pelnelliltilan ilnil 

delngan yang 

pelnelliltil 

lakulkan 

yailtul sama 

sama 

melnggulnaka

n meltodel 

kulaliltatilf 

seldangkan 

pelrbeldannya 

delngan yang 

pelnelliltilan 

ilnil 

melmbahas 

telntang 

adanya 

sarana dan 

prasarana 

pelndildilkan 

yang 

melrulpakan 

bagilan 

pelntilng daril 

selbulah 

lelmbaga 

pelndildilkan. 
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dan 

pelnghapulsan. 

(2) multul 

pelndildilkan 

yang sangat 

bailk dillilhat daril 

8 standar yailtul 

kompeltelnsil 

lullulsan, ilsil, 

prosels, 

pelndildilkan dan 

telnaga 

kelpelndildilkan, 

sarana dan 

prasarana, 

pelngellolaan, 

Melmbilayail, 

dan 

pelnghakilman. 

(3) Hambatan 

yang dilhadapil 

dalam 

ilmplelmelntasil 

sarana 

manajelmeln dan 

prasarana 

pelndildilkan 

yailtul 

keltelrbatasan 

dana. 

 

H. Metode Penelitian 

1.  Pendekatan dan Prosedur Penelitian  

Pelnelliltilan melrulpakan sulatul tilndakan yang dillakulkan 

selcara silstelmatils dan telliltil delngan tuljulan ulntulk melndapatkan 

pelngeltahulan barul ataul melndapat sulsulnan ataul tafsilran barul 

daril pelngeltahulan yang tellah ada, dilmana silkap selselorang 
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belrtilndak ilnil haruls kriltils dan proseldulr yang dilgulnakan haruls 

lelngkap.
18

 

Meltodel pelnelliltilan melrulpakan ulsaha ulntulk melnelmulkan, 

melngelmbangkan dan melnguljil kelbelnaran sulatul pelngeltahulan.
19

 

Pelnelliltilan ilnil melnggulnakan meltodel pelnelliltilan kulaliltatilf. 

Dalam pelnelliltilan kulaliltatilf data yang dilkulmpullkan bulkan 

angka-angka akan teltapil belrulpa kata-kata ataul gambaran. Data 

yang dilmaksuld belrulpa wawancara, catatan lapangan, 

dokulmeln prilbadil dan lailnnya. Seldangkan melnulrult sulgilyono, 

meltodel kulaliltatilf dilnamakan selbagail meltodel barul karelna 

popullariltasnya bellulmlah lama. Meltodel ilnil dilselbult julga 

meltodel artilstilc, karelna prosels pelnelliltilannya lelbilh belrsilfat selnil 

(kulrang telrpola). 

Olelh karelna iltul dalam pelnelliltilan melnggulnakan 

pelndelkatan delskrilptilf. Pelnelliltilan delskrilptilp melrulpakan 

pelnelliltilan yang melnggambarkan apa yang telrjadil 

dillilngkulngan ataul popullasil telrtelntul yang dilpelrolelh pelnelliltil 

daril sulbjelk yang belrulpa ilndilvildul, organilsasil ataul prelsfelktilf 

yang lailn. Tuljulan pelnelliltilan delskrilptilf melnggambarkan selcara 

silstelmatils fakta, objelk, ataul sulbjelk apa adanya delngan tuljulan 

melggambarkan selcara silstelmatils fakta dan karaktelrilstilk objelk 

yang diltelliltil selcara celpat.
20

 

Melnulrult Bogdan dan Taylor yang dilkultilp Wilratna 

Suljarwelnil dalam bulkul Meltodologil pelnelliltilan melngjellaskan 

bahwa pelnelliltilan kulaliltatilf adalah salah satul proseldulr 

pelnelliltilan yang melnghasillkan data delskrilptilf belrulpa ulcapan 

ataul tullilsan dan pelrillakul orang yang dilamatil. Pelndelkatan 

kulaliltatilf dilharapkan mampul melnghasillkan ulrailan melndalam 

telntang ulcapan, tullilsan, pelrillakul yang dapat dilamatil sulatul 

ilndilvildul, kellompok, masyarakat, ataul organilsasil telrtelntul 

                                                             
18 Sugyono, Metode Penelitian Administrasi (Bandung : Al Fabeta,2003), 5. 
19 Sutrisno Hadi, Metodologi Reseach Jilid III, Fakultas Psikologi UGM 

(Yogyakarta:2004), 4. 
20 Etta Marnang Sangadji, Metodologi Penelitian (Yogyakarta:Andi,2000), 24. 
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dalam sulatul keldaan kontelks telrtelntul yang dapat dilkajil daril 

suldult pandang ultulh, komprelhelnsilf, dan holilstilk.
21

 

 

2. Desain Penelitian  

Sulmbelr data dalam pelnelliltilan kulaliltatilf melrulpakan 

―Narasulmbelr, ataul partilsilpan, ilnforman, telman dan pelndildilkan 

dalam pelnelliltilan‖. Pelnelntulan sulmbelr data pada orang yang dil 

wawancarail dillakulkan selcara pulrposilvel samplilng dan snowball 

samplilng. Adapuln pulrposilvel samplilng yang dilmaksuld yailtul, 

sulmbelr data wawancara yang dilpillilh belrdasarkan pelrtilmbangan 

dan tuljulan telrtelntul. Milsalnya karelna orang telrselbult dilanggap 

palilng tahul telntang apa yang dilharapkan. Seldangkan snowball 

samplilngadalah telknilk pelngambillan sampell sulmbelr data yang 

pada awalnya julmlahnya seldilkilt, lama-lama melnjadil belsar. Hal 

ilnil dillakulkan karelna daril julmlah sulmbelr data yang seldilkilt iltul 

bellulm mampul melmbelrilkan data yang lelngkap, maka melncaril 

orang lailn yang dapat dilgulnakan selbagail sulmbelr data. 

Sulmbelr data yang dilmaksuld dalam pelnelliltilan adalah 

sulbjelk daril mana data dapat dilpelrolelh. Selbagailmana yang 

dilulngkapkan Molelong bahwa kata-kata dan tilndakan orang-

orang yang dilamatil ataul dilwawancarail melrulpakan sulmbelr data 

ulmulm. Sulmbelr ultama dilcatata mellalulil catatan telrtullils dan 

mellalulil wawancara ataul pelngamatan dan gabulngan daril 

kelgilatan, melndelngar dan belrtanya. 

Adapuln sulmbelr data yang dilgalil dalam pelnelliltilan ilnil 

telrdiltril daril sulmbelr data ultama yanga belrulpa kata-kata dan 

tilndakan, selrta sulmbelr data tambahan yang belrulpa dokulmeln-

dokulmeln. Sulmbelr dan jelnils data telrdilril daril data dan tilndakan, 

sulmbelr data yang telrtullils, foto dan data. Selhilngga belbelrapa 

sulmbelr data yang dilmanfaatkan dalam pelnelliltilan ilnil mellilpultil : 

a. Sulmbelr data ultama (prilmelr) yailtul sulmbelr data yang dilambill 

pelnelliltil mellaullil wawancara dan obselrpasil. Sulmbelr ultama 

                                                             
21 Wiratna Sujarweni, Metodologi Penelitian (Yogyakarta: Pustaka Baru 

Press, 2014), 84. 
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yang melnjadil sulmbelr ilnformasil dalam pelnelliltilan ilnil adalah 

kelpala selkolah yang nantilnya akan melmbelrilkan pelngarahan 

kelpada pelnelliltil dalam pelngambillan sulmbelr data dan 

melmelbelrilkan ilnformasil kelpada lailnnya  

b. Data selkulndelr belrasal daril dokulmeln-dokulmeln belrulpa 

catataan-catatan 

3. Partisipan dan Tempat Penelitian 

  Dildalam pelnelliltilan ilnil, pelnullils melngambill narasulmbelr ataul 

yang ilngiln dilwanwancarail yailtul kelpala selkolah,waka sarana 

prasarana, Kelpala TUl, Gulrul-Gulrul, silswa dan clelanilng selrvilcel 

MTs Swasta Assyilfa Karang Saril Lampulg Sellatan. Karna 

pelnullils ilngiln melnghilmpuln data ataul ilnformasil telrkailt 

manajelmeln sarana dan prasarana dil MTs Swasta Assyilfa 

Karang Saril Lampulng Sellatan, jadil pelnullils melmillilh keltula 

kelpala selkolah,waka sarana prasarana, Kelpala TUl, Gulrul-Gulrul, 

silswa dan clelanilng selrvilcel MTs Swasta Assyilfa Karang Saril 

Lampulng Sellatan delngan tuljulan agar melrelka melmbantul pelnullils 

melmelhamil masalah dan pelrtanyaan pelnelliltilan selbagail 

narasulmbelr-narasulmbelr ultama telrkailt data yang pelnullils 

bultulhkan iltul bilsa dildapatkan.  

4. Prosedur Pengumpulan Data  

  Ulntulk melngulngkapkan data melngelnail Ilmplelmelntasil 

Manajelmeln Sarana dan Prasarana dil MTs Swasta Assyilfa 

Karang Saril Lampulng Sellatan.dilpelrlulkan meltodel dan alat 

pelngulmpullan data. Dalam pelnelliltilan ilnil dilgulnakan meltodel 

obselrvasil, dokulmelntasil dan wawancara.  

a) Ilntelrvilelw (Wawancara) 

 Wawancara adalah prosels Tannya jawab dalam pelnelliltilan 

yang belrlangsulng antara dula orang ataul lelbilh belrtatap mulka 

melndelngarkan selcara langsulng ilnformasil-ilnformasil ataul 

keltelrangan. Wawancara telrselbult dillakulkan delngan tanya 

jawab selcara melndalam delngan ilnforman belrdasarkan 

ilnstrulmelnt pelnelliltilan yang selbellulmnya tellah telrsulsuln gulna 

melndapat ilnformasil dalam telknilk wawancara, pilhak-
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pilhaknya adalah Kelpala Selkolah, Wakill Kelpala Selkolah 

bildang sarana dan prasarana, Kelpala TUl, Gulrul, Silswa dan 

OB MTs Swasta Assyilfa Karang Saril Lampulng Sellatan.
22

  

b) Obselrvasil (Pelngamatan) 

 Meltodel obselrvasil dilartilkan selbagail pelngamatan dan 

pelncatatan selcara silstelmatilk telrhadap geljala yang tampak 

pada objelk pelnelliltilan.
23

 Dalam pelnelliltilan ilnil obselrvasil ilnil 

dilbultulhkan ulntulk dapat melmahamil prosels telrjadilnya 

wawancara dan hasill wawancara dapat dilpahamil 

kontelksnya. Obselrvasil yang dillakulkan adalah obselrvasil 

telrhadap sulbjeljelk, pelrillakul sulbjelk, sellama wawancara, 

ilntelraksil sulbjelk delngan pelnelliltilan dan hal-hal yang dilanggap 

rellelvan selhilngga dapat melmbelrilkan data tambahan telrhadap 

hasill wawancara.
24

 Tuljulan obselrvasil adalah 

melndelskrilpsilkan yang dilpellajaril aktililviltas-aktilviltas yang 

belrlangsulng, orang-orag yang telrlilbat dalam aktilviltas dan 

makna keljadilan dillilhat daril pelrspelktilf melrelka yang telrlilbat 

dalam keljadilan yang dilamatil. Salah satul hal yang pelntilng 

namuln selrilng dillulpakan dalam obselrvasil adalah melngamatil 

hal-hal yang tildak telrjadil.
25

 

Jelnils obselrvasil ilnil dilbagil dula macam dilantaranya:  

1) Obselrvasil partilsilpan, yailtul pelnelliltilan telrlilbat dalam 

kelgilatan selharil-haril orang yang seldang dilamatil ataul yang 

dilgulnakan selbagail narasulmbelr data pelnelliltilan.  

2) Obselrvasil- non partilsilpan, yailtul pelnelliltil tildak telrlilbat dan 

hanya selbagail pelngamat ilndelpelndeln.
26

 

 Delngan delmilkilan obselrvasil ilnil adalah meltodel pelngulmpullan 

data delngan pelngamatan dan pelncatatan selcara silstelmatils 

telrhadap pelnomelna yang diltelliltil. Dalam pelnelliltilan ilnil 

                                                             
22 Mohamad Mustari, Manajemen Pendidikan (Jakarta , Rajawali Pers), 2014. 

5. 
23 Nana Sudjana Dan Ibrahim, 16. 
24 Sumandi Suryabrata, 73. 
25 Ibid, 215. 
26 Cholid Narbuko, Metode Penelitian (jakarta: Bumi Aksara, 2007), 72. 
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pelnullils melnggulnakan obselrvasil non partilsilpan yailtul prosels 

pelngamatan dilmana pelnelliltil tildak ambill alilh dalam bagilan 

daril aktilviltas objelk yang diltellilti. Meltodel ilnil pelnullils gulnakan 

ulntulk melngulmpullkan data telntang melngelnail kelgilatan 

Melngamatil langsulng siltulasil dan kondilsil sarana prasarana dil 

MTs Swasta Assyilfa Karang Saril Lampulng Sellatan tanpa 

telrlilbat selcara langsulng dalam seltilap kelgilatan selkolah. 

Pelnullils hanya melngamatil pelnelrapan manajelmeln 

pelmellilharaan sarana prasarana, delngan mellilhat selcara 

langsulng sarana prasarana selpelrtil rulang kellas, pelrpulstakaan 

dan selbagailmya, selrta melngamatil selcara langsulng prosels 

manajelmeln sarana prasarana dalam kelgilatan pelmellilharaan 

sarana dan prasarana pelndildilkan dil MTs Swasta Assyilfa 

Karang Saril Lampulng Sellatan. 

c) Dokulmelntasil  

 Dokulmelntasil adalah sulatul telknilk pelngulmpullan data delngan 

melnghilmpuln dan melnganalilsils dokulmeln-dokulmeln, bailk 

dokulmeln telrtullils, gambar, maulpuln ellelktronilk.30 Data yang 

dilkulmpullkan belrulpa profill selkolah, jadwal pelmellilharaan, 

pelmbulkulan, data kelpala Selkolah dan telnaga pelndildilk 

selkolah, keladaan sarana prasarana MTs Swasta As-Syilfa 

Karang Saril Lampulng Sellatan yang dilpelrolelh langsulng daril 

ilnforman.  

5. Prosedur Analisis Data  

 Apabilla pelngulmpullan data suldah dillakulkan, maka data yang 

suldah telrkulmpull haruls dilolah dan dilanalilsa.
27

Analilsils data 

adalah prosels melncaril dan melnyulsuln selcara silstelmatils data 

yang dilpelrolelh daril hasill wawancara, catatan lapangan, dan 

dokulmelntasil, delngan cara melngorganilsasilkan data kel dalam 

katelgoril, melnjabarkan kel dalam ulnilt-ulnilt, mellakulkan silstelsa, 

melnyulsuln kel dalam pola, melmillilh mana yang pelntilng dan akan 

                                                             
27 Irawan Soeharto, Metode Penelitian Sosial (Bandung: PT Remaja 

Rosdakarya, 2002),104. 
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dilpellajaril, dan melmbulat kelsilmpullan selhilngga muldah dilpahamil 

olelh dilril selndilril maulpuln orang lailn.
28

 

 Millels dan Hulbelrman, melngelmulkakan bahwa aktilfiltas dalam 

melngalilsils data kulaliltatilf dillakulkan selcara ilntelraktilf dan 

belrlangsulng selcara telruls melnelruls sampail tulntas, selhilngga 

datanya suldah jelnulh. Aktilfiltas dalamanalilsil data, yailtul 

reldulctilon, data dilsplay, dan conclulsilon drawilng/velrilfilcatilon.  

1) Reldulksil data (data reldulctilon)  

 Data yang dilpelrolelh daril lapangan julmlahnya culkulp 

banyak, ulntulk iltul maka pelrlul dilcatat selcara telliltil dan rilncil. 

Selpelrtil tellah dilkelmulkakan, selmakiln lama pelnelliltil kel 

lapangan, maka julmlah data akan selmakiln banyak, 

komplelks, dan rulmilt.  

 Ulntulk iltul pelrlul, pelnelliltil haruls mellakulkan analilsils data 

mellalulil reldulksil data.Melreldulksil data belrartil melrangkulm, 

melmillilh hal-hal pokok, melmfokulskan pada hal-hal yang 

pelntilng dSilcaril telma dan polanya dan melmbulang yang tildak 

pelrlul. Delngan delmilkilan, data yang tellahdilreldulksil akan 

melmbelrilkan gambaran yang lelbilh jellas, dan melmpelrmuldah 

pelnelliltil ulntulk mellakulkan pelngulmpullan data sellanjultnya, 

dan melncarilnya billa dilpelrlulkan.
29

 

2) Pelnyajil dan data (data dilsplay) 

 Seltellah data dilreldulksil, maka langkah sellanjultnya adalah 

melndilsplaykan data.Dalam pelnelliltilan kulaliltatilf, pelnyajildan 

data dapat dillakulkan dalam belntulk tabell, grafilk, philel chard, 

pilctogram, dan seljelnilsnya. Mellalulil pelnyajilan data telrselbult 

maka data telroganilsasilkan, telrsulsuln, dalam pola hulbulngan, 

selhilngga akan muldah dilpahamil.
30

 

3) Kelsilmpullan (conclulsilon drawilng/velrilvilcatilon)  

Langkah keltilga dalam analilsils data kulaliltatilf melnulrult 

Millels dan Hulbelrman adalah pelnarilkan kelsilmpullan 

                                                             
28 Sugiono,Metode Penelitian Administrasi, 244. 
29 Sugiono, 337-338. 
30 Sugiono,Metode Penelitian Kualitatif, Kuantitatif, dan R&D., 341. 
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velrilfilkasil. Kelsilmpullan awal yang diltelmulkan masilh belrsilfat 

selmelntara, dan belrulbah billa tildak diltelmulkan bulktil-bulktil 

yang kulat pada tahap awal, dildulkulng olelh bulktil-bulktil yang 

kulat pada tahap pelngulmpullan data belrilkultnya.Apabilla 

kelsilmpullan yang dililkelmulkakan pada tahapawal, dildulkulng 

olelh bulktil-bulktil yang valild dan konsilsteln saat pelnelliltil 

kelmbalil kel lapangan melngulmpullkan data, maka kelsilmpullan 

yang dilkelmulkakan melrulpakan kelsilmpullan kreldilbell. 

Delngan delmilkilan kelsilmpullan dalam pelnelliltilan 

kulaliltatilf mulngkiln dapat melnjawab rulmulsan masalah yang 

dilrulmulskan dilawalteltapil mulngkiln julga tildak, karelna 

masalah dan rulmulsan masalah dalam pelnelliltilan kulaliltatilf 

masilh belrsilfat selmelntara dan akan belrkelmbang seltellah 

pelnelliltilan belrada dil lapangan. Kelsilmpullan pada pelnelliltilan 

kulaliltatilf yang dilharapkan adalah melrulpakan telmulan barul 

yang selbellulmnya bellulm pelrnah ada.
31

 

6. Pemeriksaan Keabsahan Data 

Trilangullasil ataul pelnggulnaan belrbagail sulmbelr data dan 

ilnformasil delngan melmelrilksa bulktil daril belrbagail sulmbelr dan 

melnggulnakannya ulntulk melmbanguln pelmbelnaran yang kohelreln 

ulntulk satul telma pelnelliltilan. Melnulrult Crelswelll dalam Ilndrawatil 

jilka telma dilbulat belrdasarkan gabulngan belrbagail sulmbelr data 

ataul pelrspelktilf daril belrbagail pelselrta, maka prosels ilnil dapat 

dilklailm selbagail melnambah valildiltas pelnelliltilan. Trilangullasil 

dillakulkan selcara telruls melnelruls sampail dilhasillkan data yang 

jelnulh, dilmana data telrselbult melrulpakan data yang sama yang 

dilhasillkan daril para relspondeln, hal ilnil yang melnyelbabkan data 

telrselbult dapat dilanggap selbagail data yang valild.
32

 

Belrmacam-macam cara melnguljil kreldilbilliltas data, salah 

satul cara kelpelrcayaan telrhadap data hasill pelnelliltilan kulaliltatilf 

antara lailn dil lakulkan delngan cara trilangullasil. Trilangullasil 

dalam pelnguljilan kreldilbilliltas ilnil dartilkan selbagail pelngelcelkan 

                                                             
31 Sugiono,Metode Penelitian Kualitatif, Kuantitatif, dan R&D., 251. 
32 Indrawati, Metode Penelitian Kualitatif (Bandung: Refika Aditama) Cet 1, 

2018, 188. 
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data daril belrbagail sulmbelr delngan belrbagail cara dan belrbagail 

waktul. Delngan delmilkilan pelnelliltil mellakulkan pelnelliltan delngan 

cara trilangulasil yailtul:
33

 

a. Triangulasi sumber  

 Trilangullasil sulmbelr ulntulk melnguljil kreldilbilliltas data dil 

lakulkan delngan cara melngelcelk data yang tellah dilpelrolelh 

mellalulil belbelrapa sulmbelr.  

b. Triangulasi Teknik  

 Trilangullasil telknilk ulntulk melnguljil kreldilbilliltas data dillakulkan 

delngan cara melngelcelk data kelpada sulmbelr data yang sama 

delngan telknilk yang belrbelda. Milsalnya data dilpelrolelh 

delngan wawancara, lalul dilcelk delngan obselrvasil, 

dokulmelntasil, ataul kulelsilonelr. Billa delngan telknilk pelnguljilan 

kreldilbilliltas data telrselbult, melnghasillkan data yang belrbelda-

belda, maka pelnelliltil mellakulkan dilskulsil lelbilh lanjult kelpada 

sulmbelr data yang belrsangkultan ataul yang lailn, ulntulk 

melmastilkan data mana yang dilanggap belnar. Ataul mulngkiln 

selmulanya belnar karelna suldult pandangnya belrbelda-belda.  

c. Triangulasi Waktu  

 Waktul julga selrilng melmpelngarulhil kreldilbilliltas data. Data 

yang dilkulmpullkan delngan telknilk wawancara dilpagil haril 

pada saat narasulmbelr masilh selgar, bellulm banyak masalah, 

akan melmbelrilkan data yang lelbilh valild selhilngga lelbilh 

kreldilbell. Ulntulk iltul dalam rangka pelnguljilan kreldilbelliltas data 

dapat dillakulkan delngan cara mellakulkan pelngelcelkan delngan 

wawancara, obselrvasil ataul telknilk lailn dalam waktul ataul 

siltulasil yang belrbelda. Billa hasill uljilan melnghasillkna data 

yang belrbelda, maka dillakulkan sampail belrullangullang 

selhilngga sampail diltelmulkan kelpastilan datanya.  

 Melnulrult thilriln dalam bulkul Chailrull Anwar, pelmroselsan 

ilnformasil melngacul pada cara-cara orang melnanganil 

rangsangan daril lilngkulngan, melngorganilsasil data, mellilhat 

                                                             
33 Sugiono, Metode Penelitian Kualitatif, Kuantitatif, dan R&D  (Bandung 

Alfabeta 2011), 372-374. 
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masalah, melngelmbangkan konselp, dan melmelcahkan 

masalah delngan melnggulnakan lambang / silmbol, bailk velrbal 

maulpuln non velrbal.
34

  

 Dalam pelnelliltilan ilnil pelnullils melnggulakan meltodel 

Trilangullasil sulmbelr data, Trilangullasil Telknilk dan Trilangullasil 

teloril ulntulk melnguljil kelabsahan data daril hasill data-data yang 

tellah pelnullils kulmpullkan, agar tildak kellilrul dan melnghilndaril 

kelsalahan dalam melngampill kelsilmpullan yang akan dilbulat 

dilakhilr bab. 

 

I. Sitematika Pembahasan 

 Dalam pelnullilsan skrilpsil harulslah dilsulsuln selsulail delngan 

silstelmatilka pelnullilsan ataul format yang tellah dil telntulkan dalam 

bulkul peldoman pandulan skrilpsil UlIlN Radeln Ilntan Lampulng. 

Silstelmatilka pelnullilsan dalam skrilpsil ilnil melnggulnakan jelnils 

pelnelliltilan kulaliltatilf selbagail belrilkult: 

1. BAB I 

 pelndahullulan telrdilril daril pelnelgasan juldull, latar bellakang 

masalah, fokuls dan sulbfokuls pelnelliltilan, rulmulsan masalah, 

tuljulan pelnelliltilan, manfaat pelnelliltilan, kuljilan pelnelliltilan 

telrdahullul yang rellelvan, meltodel pelnelliltilan, kelrangka teloriltilk, 

dan silstelmatilka pelnullilsan. 

2. BAB II 

Landasan teloril adalah telrdilril daril teloril yang dilgulnakan. 

3. BAB III 

 Delskrilpsil Objelk Pelnelliltilan Meltodel pelnelliltilan telrdilril daril 

gambaran ulmulm objelk dan kajilan fakta dan data pelnelliltilan 

yang telrdilril daril seljarah selkolah, vilsil, milsil, tuljulan selkolah, 

strulktulr organilsasil selkolah, data gulrul, data pelselrta dildilk, selrta 

data sarana dan prasarana pelndildilkan. 

 

                                                             
34 Chairul Anwar, Teori-Teori Pendidikan (Yogyakarta : IRCisoD,2017), 392. 
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4. BAB IV 

 Analilsils Pelnelliltilan telrdilril daril hasill telmulan pelnelliltilan. Analilsils 

dan telmulan pelnelliltilan ilnil leltakan pada bulb elmpat karelna ulntulk 

melnganalilsils pelnelliltilan yang selsulail delngan telmulan pelnelliltilan 

yang masilh belrkailtan pada bab selbellulmnya. 

5. BAB V 

 Pelnultulp belrilsil telntang kelsilmpullan daril pelmbahasan yang 

suldah dil jabarkan pada bab selbellulmnya dan relkomelndasil daril 

pelnullils. Kelsilmpullan dil bulat selcara silngkat yang melmulat selmula 

telmulan pelnelliltil telntang masalah pelnelliltilan dan dil ambill 

belrdasarkan hasill analilsils ataul ilntrelpsil data yang dil jellaskan 

pada bab selbellulmnya. Seldangkan relkomelndasil dil rulmulskan 

belrdasarkan hasill pelnelliltilan yang melmulat gambar telntang 

langkah-langkah yang haruls dil lakulkan olelh selmula pilhak 

telntang hasill pelnelliltilan yang belrsangkultan. 

 

 

 

 

 

 



 

39 

 

 

BAB II 

LANDASAN TEORI 

 

A. Pengertian Manajemen Sarana dan Prasarana Pendidikan  

Sarana pelndildilkan dan prasarana pelndildilkan tildaklah sama. 

Sarana pelndildilkan adalah selmula fasilliltas (peralatan, perllelngkap, 

bahan, dan pelrabotan) yang selcara langsulng dilgulnakan dalam 

prosels bellajar melngajar, bailk yang belrgelrak maulpuln yang tildak 

belrgelrak agar pelncapailan tuljulan pelndildilkan dan belrjalan delngan 

lancar, telratulr, elfelktilf, dan elfelsileln, selpelrtil: geldulng, rulang kellas, 

melja kulrsil, selrta alat-alat meldila pelngajaran, pelrpulstakaan, kantor 

selkolah, rulang osils, telmpat parkilr, rulang laboratorilulm.
35

 

Melnulrult Ilbrahilm Bafadal, Manajelmeln sarana dan prasarana 

pelndildilkan adalah sulatul prosels kelrja sama pelndayagulnaan sellulrulh 

pelrlelngkapan pelndildilkan selcara elfelktilf dan elfilsileln yang mellilpultil 

pelrelncanaan, pelngadaan, pelndilstrilbulsilan, pelnggulnaan, 

pelmellilharaan, ilnvelntarilsasil dan pelnghapulsan.
36

 

Melnulrult kamuls belsar Bahasa Ilndonelsila Sarana adalah selgala 

selsulatul yang dapat dilpakail selbagail alat dalam melncapail maksuld 

ataul tuljulan, alat, meldila. Seldangkan prasarana pelndildilkan adalah 

selgala yang melrulpakan pelnulnjang ultama telrsellelggaranya sulatul 

prosels (ulsaha, pelmbangulnan, proyelk, dan selbagailnya).
37

 

Sarana pelndildilkan adalah pelralatan dan pelrlelngkapan yang 

selcara langsulng dilpelrgulnakan dan melnulnjang prosels pelndildilkan, 

khulsulsnya prosels bellajar melngajar, selpelrtil geldulng, rulang kellas, 

melja kulrsil, selrta alat-alat dan meldila pelngajaran. 

                                                             
35 Irjus Indrawan, Pengantar Manajemen Sarana Dan Prasara Sekolah, Ed. 

Muhammad Jaelani (Yogyakarta: Cv Budi Utama, 2015), 11. 
36 Laurensia M Perangin Angin. Didenickr Padang. Romaito Abigail Sinaga, 

Implementasi Dan Manajemen Pengelolaan Kelas Dalam Meningkatkan Mutu 

Pembelajaran Di Kelas, 198. 
37 Hasan Alwi, Kamus Besar Bahasa Indonesia, Edisi ke-2, (Jakarta: Balai 

Pustaka, 1989), 880. 
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Adapuln yang dilmaksuld delngan prasarana pelndildilkan adalah 

fasilliltas yang selcara tildak langsulng melnulnjang jalannya prosels 

pelndildilkan ataul pelngajaran, selpelrtil halaman, kelbuln, taman 

selkolah, jalan melnulnjul telmpat bellajar, teltapil jilka dilmanfaatkan 

langsulng ulntulk prosels melngajar, selpelrtil taman selkolah ulntulk 

melngajar bilologil, halaman selkolah ulntulk lapangan olah raga, 

komponeln telrselbult melrulpakan sarana pelndildilkan. 

Sarana dan prasarana pelndildilkan adalah salah satul komponeln 

dalam silstelm bagil seltilap lelmbaga pelndildilkan. Olelh karelna iltul 

kelbelradaannya haruls sellaras delngan komponeln yang lailn, dan 

diltelntulkan belrdasarkan fulngsil dan tuljulan pelndildilkan.
38

Delngan 

adanya manajelmeln sarana prasarana belrtulgas ulntulk melngatulr dan 

melnjaga sarana dan prasarana pelndildilkan agar melmbelrilkan 

konstrilbulsil yang maksilmal dalam pelnggulnaannya. 

Macam-Macam Sarana dan Prasarana Pelndildilkan: 

a. Kantor selkolah, salah satul ulnilt pada selkolah selbagail sulatul 

lelmbaga yang melmillilkil tulgas melmbelrilkan layanan 

keltataulsahaan delmil kellancaran pelnyellelnggaraan pelndildilkan, 

yang dapat dilklasilfilkasilkan melnjadil : pelrabot kantor selkolah 

dan bahan pelralatan kantor selkolah. 
39

 

b. Meldila pelngajaran, palilng tildak ada dula macam sarana 

bellajar melngajar yang haruls telrseldila, yailtul pelrabot kellas dan 

meldila pelmbellajaran. dalam hulbulngannya delngan pelrabot 

kellas yang pelrlul dilseldilakan antara lailn belrulpa papan tullils, 

melja dan kulrsil gulrul, melja dan kulrsil mulrild, lelmaril kellas, 

papan daftar hadilr mulrild, papan daftar pilkelt, papan 

pelmajangan karya mulrild, melja pelmajangan mulrild, papan 

grafilk pelncapailan targelt kulrilkullulm, papan daftar 

pelngellompokan mulrild, dan papan daftar kelhadilran mulrild. 

Seldangkan meldila pelngajaran yang pelrlul dilseldilakan ulntulk 

                                                             
38 Sulistyorini, M. Fathurohman, Esensi Manajemen Pendidikan Islam, 

(Yogyakarta: Sukses Offset, 2014), 51. 
39Ibrahim Bafadal, Manajemen Perlengkapan Sekolah Teori dan Aplikasinya, 

(Jakarta: Bumi Aksara, 2003), 10-11. 
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kelpelntilngan elfelktilviltas prosels bellajar melngajar dil kellas 

dapat dilkellompokan melnjadil elmpat macam, yailtul:  

1) Meldila pajang dilproyelksilkan  

2) Meldila pandang tildak dilproyelksilkan  

3) Meldila delngar  

4) Meldila pandang delngar 

c. Sarana pelrpulstakaan selkolah, melrulpakan salah satul sarana 

pelndildilkan dalam melngelmbangkan pelngeltahulan, 

keltelrampillan, dan silkap mulrild.
40

 

 

B. Manajemen Sarana dan Prasarana Pendidikan  

Melnulrult tilm pakar manajelmeln pelndildilkan ―manajelmeln 

sarana dan prasarana pelndildilkan dapat dildelfilnilsilkan selbagail prosels 

kelrjasama pelndayagulnaan selmula sarana dan prasarana pelndildilkan 

selcara elfelktilf dan elfilsileln‖.
41

 Manajelmeln sarana prasarana adalah 

kelgilatan yang melngatulr ulntulk melmpelrsilapkan selgala 

pelralatan/matelrilal bagil telrsellelnggaranya prosels pelndildilkan dil 

selkolah. Manajelmeln sarana prasarana belrtulgas melnjaga dan 

melngatulr sarana dan prasarana agar dapat melmbelrilkan konstrilbulsil 

selcara optilmal dan belrartil pada jalannya prosels pelndildilkan. 

Kelgilatan pelngellolaan ilnil mellilpultil kelgilatan pelrelncanaan, 

pelngadaan, pelngawasan, pelnyilmpanan ilnvelntarilsasil, pelnghapulsan 

selrta pelnataan.
42

 

Dalam Al-Qulr’an Allah belrfilrman dalam sulrat As. Sajadah: 

                     

               

 

                                                             
40 Ibrahim.Manjemen Perlengkapan Sekolah Teori Dan Aplikasinya., 14. 
41 Sulistyorini,M.Fathurohman,Esensi Manajemen Pendidikan Islam., 52. 
42 E, Mulyasa, Manajemen Berbasis Sekolah: Konsep, Strategi, dan 

Implementasi, (Bandung: Remaja Rosdakarya, 2005), 49-50. 
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  Artinya : ―Dia mengatur segala urusan dari langit ke bumi, 

kemudian (urusan) itu naik kepada-Nya dalam satu hari yang 

kadarnya (lamanya) adalah seribu tahun menurut 

perhitunganmu.” 

 

  Dari kandungan ayat ini dapat diketahui bahwa Allah SWT 

adalah pengatur alam (manager). Keteraturan alam raya termasuk 

bumi dan. langitini adalah bukti kebesaran Allah SWT dalam 

mengelola alam ini. Namun, karena Allah SWT menjadikan 

Manusia sebagai khalifah di bumi ini, makaManusia harus 

mengatur dan mengelola bumi dengan sebaik-baiknya seperti Allah 

SWT mengatur serta mengelola alam ini.
43 

1. Tuljulan Manajelmeln Sarana Prasarana Pelndildilkan  

 Tuljulan daril manajelmeln sarana prasarana pelndildilkan adalah 

ulntulk melmbelrilkan layanan selcara profelssilonal belrkailtan 

delngan sarana dan prasarana pelndildilkan agar prosels 

pelmbellajaran bilsa belrlangsulng selcara elfelktilf dan elfilsileln. 

Belrkailtan delngan hal ilnil dilkultilp daril bulkul ―Elselnsil 

Manajelmeln Pelndildilkan Ilslam‖ karangan Sullilstyorilnil dan M 

fathulrrohman, Bafadal melnjellaskan selcara rilncil telntang 

tuljulan manajelmeln sarana prasarana pelndildilkan selbagail 

belrilkult: 

a) Ulntulk melngulpayakan pelngadaan sarana dan prasarana 

selkolah mellalulil silstelm pelrelncanaan dan pelngadaan yang 

hatil-hatil dan selksama, selhilngga selkolah melmillilkil sarana 

prasarana yang bailk, selsulail delngan kelbultulhan selkolah, 

dan delngan dana yang elfilsileln.  

b) Ulntulk melngulpayak an pelmakailan sarana dan prasarana 

selcara telpat dan elfilsileln.  

c) Ulntulk melngulpayakan pelmellilharaan sarana dan prasarana 

selkolah, selhilngga kelbelradaannya sellalul dalam kondilsil 
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silap pakail dalam seltilap dilpelrlulkan olelh selmula pilhak 

selkolah.
44

 

2. Prilnsilp Manajelmeln Sarana Prasarana Pelndildilkan 

 Ada belbelrapa prilnsilp yang pelrlul dilpelrhatilkan agar tuljulan 

bilsa telrcapail delngan maksilmal, antara lailn:
45

 

a) Prilnsilp pelncapailan tuljulan 

 Yailtul sarana dan prasarana pelndildilkan dil selkolah haruls 

sellalul dalam kondilsil silap pakail apabilla akan 

dildayagulnakan olelh pelrsonill selkolah dalam rangka 

pelncapailan tuljulan prosels pelmbellajaran dil selkolah.  

b) Prilnsilp elfilsilelnsil 

 Yailtul pelngadaan sarana prasarana pelndildilkan haruls 

dillakulkan mellalulil pelrelncanaan yang selksama, selhilngga 

dapat diladakan sarana dan prasarana pelndildilkan yang 

bailk delngan harga yang mulrah. Delmilkilan pulla 

pelmakailannya haruls delngan hatil-hatil selhilngga 

melngulrangil pelmborosan. 

c) Prilnsilp admilnilstratilvel 

 Yailtul manajelmeln sarana prasarana pelndildilkan haruls 

sellalul melmpelrhatilkan ulndang-ulndang, pelratulran, 

ilntrulksil, dan peltulnjulk telknils yang dilbelrlakulkan olelh 

pilhak yang belrwelnang.  

d) Prilnsilp keljellasan tanggulng jawab 

 Yailtul manajelmeln sarana dan prasarana pelndildilkan dil 

selkolah haruls dildellelgasilkan kelpada pelrsonell selkolah 

yang mampul belrtanggulngjawab, apabilla mellilbatkan 

banyak pelrsonell selkolah dalam manajelmelnnya, maka 

pelrlul adanya delskrilpsil tulgas dan tanggulngjawab yang 

jellas ulntulk tilap pelrsonell selkolah.  
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e) Prilnsilp kelkohelsilfan 

 Yailtul bahwa manajelmeln sarana prasarana pelndildilkan dil 

selkolah haruls dilrelalilsasilkan dalam belntulk prosels kelrja 

selkolah yang sangat kompak. Olelh karelna iltul, sarana dan 

prasarana pelndildilkan selharulsnya dilulpayakan selmaksilmal 

mulngkiln agar lelmbaga pelndildilkan melmillilkil daya tarilk 

yang khas.Jilka delmilkilan, maka posilsil lelmbaga telrselbult 

telrhadap masyarakat selkiltar sangatlah tilnggil.Hal ilnil 

sangat mulngkiln telrjadil jilka sarana dan prasarana ilnil 

melndapat pelrhatilan belsar daril manajelr pelndildilkan mullail 

daril tahap pelrelncanaan hilngga pelrawatan.
46

 

3. Prosels Manajelmeln Sarana dan Prasarana  

 Ulntulk melnulnjang prosels pellaksanaan pelndildilkan, 

dilpelrlulkan sarana prasarana yang melnulnjang selsulail delngan 

tuljulan kulrilkullulm, dan dalam pelngellolaan sarana prasarana 

pelndildilkan agar melmbelrilkan manfaat yang tilnggil dan selsulail 

delngan kelbultulhan, dilpelrlulkan atulran yang jellas dalam 

melmanajelmeln sarana prasarana pelndildilkan.  

 Pada pelngelrtilan manajelmeln sarana prasarana yang tellah 

dilulrailkan telrdapat prosels yang haruls diljalanil dalam 

manajelmeln sarana prasarana. Selcara seldelrhana, prosels 

telrselbult mellilpultil, pelrelncanaan, pelngadaan, ilnvelntarilsasil, 

pelmellilharaan, dan pelnghapulsan sarana prasarana yang 

melnulnjang prosels pelndildilkan agar dapat belrjalan selcara 

elfelktilf dan elfilsileln dalam melncapail tuljulan pelndildilkan. 

Namuln delmilkilan, telrdapat belbelrapa pelndapat para ahlil yang 

belrbelda melngelnail manajelmeln sarana prasarana, antara lailn.  

 Melnulrult Sullilstyorilnil dan M fatulrrohman dalam bulkulnya 

Elselnsil Manajelmeln Pelndildilkan Ilslam, prosels manajelmeln 

sarana prasarana belrkailtan elrat delngan:  

a) Pelrelncanaan sarana dan prasarana pelndildilkan Ilslam  

b) Pelngadaan sarana dan prasarana pelndildilkan Ilslam  
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c) Ilnvelntarilsasil sarana dan prasarana pelndildilkan Ilslam  

d) Pelngawasan dan pelmellilharaan sarana dan prasarana 

pelndildilkan Ilslam 

e) Pelnghapulsan sarana dan prasarana pelndildilkan Ilslam.
47

 

 Seldangkan melnulrult Ilbrahilm Bafadal melnyelbultkan bahwa, 

prosels ataul fulngsil-fulngsil manajelmeln pelrlelngkapan selkolah 

mellilpultil:  

a) Pelngadaan  

b) Pelndilstrilbulsilan  

c) Pelnggulnaan dan pelmellilharaan  

d) Ilnvelntarilsasil, dan  

e) Pelnghapulsan.
48

 

 Melnulrult Sulharsilmil Arilkulnto dalam bulkulnya Organilsasil 

dan Admilnilstrasil Sarana Prasarana mellilpultil:  

a. Pelrelncanaan  

b. Pelngadaan  

c. Pelngatulran  

d. Pelnggulnaan  

e. Pelnyilngkilran  

f. Dasar pelngeltahulan melngelnail pelrpulstakaan.
49

 

 Dalam pelrspelktilf pelmelrilntah, kelgilatan manajelmeln sarana 

dan prasarana pelndildilkan seltildak-tildaknya melmillilkil dellapan 

mata rantail kelgilatan, yailtul:
50

 

a) Pelrelncanaan sarana dan prasarana pelndildilkan  

b) Pelngadaan sarana dan prasarana pelndildilkan  

                                                             
47 Sulistyorini,M.Fathurohman,Esensi Manajemen Pendidikan Islam., 186. 
48 Ibrahim.Manjemen Perlengkapan Sekolah Teori Dan Aplikasinya, 7. 
49 Suharsimi Arikunto, Organisasi dan Administrasi : Pendidikan Teknologi 

dan Kejuruan, (Jakarta: Grafindo Persada, 1993), 81. 
50 Matin dan Nurhattati Fuad, Manajemen Sarana dan Prasarana Pendidikan: 

Konsep dan Aplikasinya, (Jakarta: Raja Grafindo Persada, 2016), 3. 



    

 

46 

c) Pelnyalulran sarana dan prasarana pelndildilkan  

d) Pelnyilmpanan sarana dan prasarana pelndildilkan 

e) Pelmellilharaan sarana dan prasarana pelndildilkan  

f) Pelndayagulnaan sarana dan prasarana pelndildilkan  

g) Ilnvelntarilsasil sarana dan prasarana pelndildilkan  

h) Pelnghapulsan sarana dan prasarana pelndildilkan 

 Delngan tuljulan ulntulk melncapail tilngkat pelngamanan yang 

selmaksilmal mulngkiln telrhadap kelkayaan millilk 

Nelgara.Manajelmeln sarana dan prasarana telrselbult haruls 

belrdasarkan pada sulatul systelm pelngamanan yang dilnamils, 

melngilkultil lajulnya dilnamilka poliltils, stratelgils dan telknils 

dalam pola pelmbangulnan sarana dan prasarana nasilonal, 

milsalnya kelgilataan pelngadaan sarana dan prasarana millilk 

Nelgara. 

 

C. Perencanaan Sarana Dan Prasarana Pendidikan  

 Sulatul kelgilatan manajelmeln yang bailk telntul dilawalil delngan 

sulatul pelrelncanaan yang matang dan bailk. Pelrelncanaan 

dillakulkan delmil melnghilndarkan telrjadilnya kelsalahan dan 

kelgagalan yang tildak dililngilnkan. Pelrelncanaan sarana dan 

prasarana pelndildilkan adalah selbagail sulatul prosels melmilkilrkan 

dan melneltapkan program pelngadaan fasilliltas selkolah, bailk yang 

belrbelntulk sarana maulpuln prasarana pelndildilkan dil masa yang 

akan datang ulntulk melncapail tuljulan telrtelntul. Kelelfelktilfan sulatul 

pelrelncanaan sarana dan prasarana selkolah dapat dilnillail ataul 

dillilhat daril selbelrapa jaulh pelngadaannya iltul dapat melmelnulhil 

kelbultulhan sarana dan prasarana selkolah dalam belntulk pelrilodel 

telrtelntul.Pelrelncanaan sarana dan prasarana selkolah haruls 

melmelnulhil prilnsilp-prilnsilp:  

1. Pelrelncanaan sarana dan prasarana selkolah haruls beltull-beltull 

melrulpakan prosels ilntellelktulal.  

2. Pelrelncanaan dildasarkan pada analilsils kelbultulhan.  
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3. Pelrelncanaan sarana dan prasarana selkolah haruls relalilstils, 

selsulail delngan kelnyataan anggaran.  

4. Vilsulalilsasil pelrelncanaan sarana dan prasarana selkolah haruls 

jellas dan rilncil, bailk julmlah, jelnils, melrelk, dan selbagailnya.
51

 

 Ada dula hal pelntilng yang haruls dillakulkan keltilka akan 

melrelncanakan kelbultulhan sarana dan prasarana pelndildkan. 

Keldula hal telrselbult adalah melnganalilsils kelbultulhan sarana dan 

prasarana yang ada dan melmproyelksilkan sarana dan prasarana 

yang dilbultulhkan dil masa delpan. Keldulanya akan diljellaskan  

1) Analilsils kelbultulhan sarana dan prasarana  

 Ulntulk melngeltahulil kelbultulhan saran dan prasarana 

pelndildilkan pada sulatul ulnilt kelrja dilpelrlulkan data dan 

ilnformasil telntang sarana dan prasarana pelndildilkan, bailk 

sarana dan prasaarana pelndildilkan yang ada dillapangan 

maulpuln yang selharulsnya ada selsulail keltelntulan yang belrlakul. 

Sellailn iltul pelrlul pulla data hasill proyelksil pelnduldulk ulsila 

selkolah yang akan diltampulng melnjadil silswa barul dilselkolah 

selkolah pada tahuln-tahuln yang akan datang.
52

 

 Analilsils melrulpakan kelgilatan melmbandilngkan antara 

data yang ada dil lapangan delngan data yang selharulsnya ada 

melnulrult pelmbakulan sarana dan prasarana pelndildilkan. Hasill 

analilsils akan belrtulmpukl pada dula ilnformasil, yailtul ilnformasil 

telntang ada kelselsulailan dan tildak ada kelselsulailan. Jilka 

analilsils melnghasillkan ilnformasil tildak ada kelselsulailan, maka 

ada dula kelmulngkilnan yailtul sarana dan prasarana 

keladaannya kulrang ataul keladaannya belrlelbilh. Jilka keladaan 

sarana dan prasarana kulrang, maka hal ilnil ada kelbultulhan 

telrhadap sarana dan prasarana pelndildilkan. Kelbultulhan sarana 

dan prasarana pelndildilkan dapat pulla diltelntulka belrdasarkan 
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(Jakarta: Bumi Aksara, 2003), 2. 
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data hasill proyelksil pelnduldulk ulsila selkolah yang akan masulk 

melnjadil silswa barul.
53

 

2) Proyelksil Kelbultulhan Sarana dan Prasarana Pelndildilkan  

 Pelrelncanaan sarana dan prasarana pelndildilkan julga 

dapat dillakulkan belrdasarkan data pada masa yang akan 

datang selbagail hasill proyelksil. Proyelksil kelbultulhan sarana 

dan prasarana pelndildilkan dilmasa delpan melncakulp belrbagail 

pelrtilmbangan. Melskilpuln delmilkilan adalah tulgas pelrelncana 

pelndildilkan ulntulk melngeltahul ilnformasil pelntilng apa saja 

yang dilbultulhkan dalam rangka pelmbangulnan ataul 

melngkonstrulksil geldulng selkolah dan sarana lailnnya. Ilnil akan 

belrkailtan langsulng delngan ilnformasil melngelnail fasilliltas 

selkolah yang haruls dilkulmpullkan dan dilseldilakan ulntulk 

melmbelrilkan pellayanan selcara langsulng kelpada pelrelncana, 

pelrulmuls pelmbilayaan dan pelngkonstrulksil fasilliltas selkolah. 

Tulgas pelrtama pelrelncana dalam hal ilnil adalah 

melngulmpullkan data ulntulk melnelntulkan pelrseldilan sarana 

pelndildilkan yang ada saat ilnil belrdasarkan jelnils dan jelnjang 

pelndildilkan, telrmasulk bagailmana kulaliltasnya. Ulntulk iltul 

pelrelncana dapat mellakulkan sulrvelil pelndildilkan yang ada 

dilselkolah-selkolah. Data hasill sulrvelil telrselbult kelmuldilan 

dilbandilngkan delngan keltelntulan ataul standar-standar yang 

suldah diltelntulkan gulna melmpelrolelh ilnformasil apakah sarana 

dan prasarana yang ada dilselkolah-selkolah telrselbult 

kondilsilnya bailk ataul bulrulk.
54

 

Dalam Al- Qur’an Allah berfirman dalam surat Al- Hasyr: 

                     

                     
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 Artinya: ―Wahai orang-orang yang beriman! Bertakwalah 

kepada Allah dan hendaklah setiap orang memperhatikan 

apa yang telah diperbuatnya untuk hari esok (akhirat), dan 

bertakwalah kepada Allah. Sungguh, Allah Maha 

Mengetahui terhadap apa yang kamu kerjakan.‖ 

 

Ayat ini memberikan pesan kepada orang yang beriman 

untuk memikirkan masa depan. Dalam bahasa manajemen, 

pemikiran masa depan yang dituangkan dalam konsep yang 

jelas dan sistematis disebut dengan perencanaan 

(planning).
55

 

Proyelksil kelbultulhan geldulng selkolah dan rulang kellas 

tildak sullilt ulntulk dilkelrjakan karna dapat dillakulkan delngan 

cara melnghiltulng tilngkat pellayanan selkolah dan 

pelrbandilngan rombongan bellajar delngan rulang kellas. Teltapil 

ulntulk melmpelrkilrakan kelbultulhan pelralatan yang haruls ada 

dilselkolah yang melmelnulhil standar telrtelntul, haruls ada aculan 

standar milnilmal yang belrlakul. Milsalnya belrapa julmlah alat 

bantul melngajar yang haruls ada dilseltilap selkolah? Belrapa 

julmlah bulkul telks yang melmadail ulntulk seltilap mata 

pellajaran? pelralatan laboratorilulm apa saja yang haruls 

lelngkapa kelbelradaannya dilselkolah? Dan lailn selbagailnnya. 

Ulntulk dapat melnjawab pelrtanyaan ilnil, telntul saja haruls 

belrtolak daril pelmbakulan sarana pelndildilkan dan standar 

milnilmal sarana pelndildilkan yang dilbelrlakulkan pada sulatul 

nelgara ataul sulatul willayah telrtelntul. 

  

D. Pengadaan Sarana dan Prasarana Pendidikan 

 Pelngadaan sarana dan prasarana pada dasarnya melrulpakan 

ulsaha melrelalilsasilkan relncana pelngadaan sarana dan prasarana 

yang tellah dilsulsuln selbellulmnya. Seltilap ulsaha ulntulk melngadakan 

sarana dan prasarana tildak dapat dillakulkan selndilril olelh kelpala 

selkolah ataulpuln belndahara. Ulsaha pelngadaan haruls dillakulkan 
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belrsama yang akan melmulngkilnkan pellaksanaannya lelbilh bailk dan 

dapat dilpelrtanggulng jawabkan. Pelngadaan melrulpakan selgala 

kelgilatan ulntulk melnyeldilakan selmula kelpelrlulan barang/ belnda/ jasa 

bagil kelpelrlulan pellaksanaan tulgas.
56

 

a. Konselp Pelngadaan Sarana dan Prasarana Pelndildilkan  

 Pelngadaan sarana dan prasarana pelndildilkan adalah kelgilatan 

melnyeldilakan selmula jelnils sarana dan prasarana selsulail 

delngan kelbultulhan dalam rangka melncapail tuljulan 

pelndildilkan yang tellah dilteltapkan selbellulmnya. Pelngadaan 

sarana dan prasarana pelndildilkan melrulpakan fulngsil 

opelrasilonal keldula dalam manajelmeln sarana dan prasarana 

pelndildilkan seltellah pelrelncanaan. Fulngsil ilnil pada hakilkatnya 

melrulpakan selrangkailan kelgilatan ulntulk melnyeldilakan sarana 

dan prasarana pelndildilkan pelrselkolahan selsulail delngan 

kelbultulhan, bailk belrkailtan delngan jelnils dan spelsilfilkasil, 

julmlah, waktul maulpuln telmpat, delngan harga dan sulmbelr 

yang dapat dilpelrtanggulngjawabkan. Pelngadaaan sarana dan 

prasarana pelndildilkan dapat dillakulkan selcara langsulng olelh 

ilnstansil yang belrsangkultan maulpuln selcara telrpulsat. 

b. Stratelgil Pelngadaan Sarana dan Prasarana Pelndildilkan  

 Belbelrapa altelrnatilvel cara pelngadaan sarana dan prasarana 

pelndildilkan pelrselkolahan adalah mellalulil: (1) melmbellil; (2) 

melmbulat selndilril; (3) bantulan ataul hilbah; (4) melnyelwa; (5) 

melmilnjam; (6) melndaulr ullang; (7) melnulkar; (8) 

melmpelrbailkil ataul melrelkonstrulksil kelmbalil. Keldellapan 

altelrnatilvel cara pelngadaan sarana dan prasarana telrselbult 

selcara rilncil diljellaskan dilbawah ilnil.
57

 

a. Pelngadaaan Sarana dan Prasarana Pelndildilkan Delngan 

Cara Melmbellil  

 Melmbellil adalah melrulpakan cara pelmelnulhan kelbultulhan 

sarana dan prasarana pelndildilkan yang lazilm diltelmpulh 

                                                             
56 Ari H. Gunawan, Administrasi Sekolah: Administrasi Pendidikan Micro 

(Jakarta: PT. Rineka Cipta, 1996), 117. 
57 Martin dan Nurhattati,Manajemen Sarana Dan Prasarana., 22. 
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yailtul delngan jalan melmbayar seljulmlah ulang telrtelntul 

kelpada pelnjulal ulntulk melndapatkan seljulmlah sarana dan 

prasarana selsulail delngan kelselpakatan keldula bellah pilhak. 

Pelmbellilan dillakulkan apabilla anggarannya telrseldila, 

selpelrtil pelmbellilan melja, kulrsil, bangkul, lelmaril, papan 

tullils, dan lailn selbagailnya. Pelngadaan sarana dan 

prasarana delngan cara pelmbellilan ilnil salah satul yang 

domilnan dillakulkan olelh selkolah delwasa ilnil. 

b. Pelngadaaan Sarana dan Prasarana Pelndildilkan Mellalulil 

Melmbulat Selndilril  

 Pelmbulatan selndilril melrulpakan cara pelmelnulhan 

kelbultulhan sarana dan prasarana pelndildilkan delngan jalan 

melmbulat selndilril yang bilasanya dillakulkan olelh gulrul, 

silswa, ataul pelgawail. Pelmillilhan cara ilnil haruls 

melmpelrtilmbangkan tilngkat elfelktilfiltas dan elfilsilelnsilnya 

apabilla dilbandilngkan delngan cara pelngadaan sarana dan 

prasarana pelndildilkan yang lailn. Pelmbulatan selndilril 

bilasanya dillakulkan telrhadap sarana dan prasarana 

pelndildilkan yang silfatnya seldelrhana dan mulrah, milsalnya 

alat alat pelraga yang dilbulat olelh gulrul ataul mulrild.  

c. Pelngadaaan Sarana dan Prasarana Pelndildilkan Mellalulil 

Pelnelrilmaan Hilbah ataul Bantulan 

 Pelnelrilmaan hilbah ataul bantulan yailtul melrulpakan cara 

pelmelnulhan sarana dan prasarana pelndildilkan delngan 

jalan pelmbelrilan selcara culma-culma daril pilhak lailn. 

Pelnelrilmaan hilbah ataul bantulan haruls dillakulkan delngan 

melmbulat belrilta acara. Pelngadaan delngan cara melnelrilma 

bantulan, sulmbangan, hilbah, dan melnelrilma hak pakail 

dapat dillaksanakan jilka dalam kelgilatan iltul tellah 

telrpelnulhil syarat-syarat telrtelntul, milsalnya belrsilfat lulnak, 

tildak melngilkat, tildak belrtelntangan delngan poliltilk 

pelmelrilntah, tildak melmbahayakan pellelstarilan pancasilla, 

tildak melmbahayakan kelamanan nasilonal, dan lailn-lailn.  
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d. Pelngadaaan Sarana dan Prasarana Pelndildilkan Mellalulil 

Pelnyelwaan  

 Yang dilmaksuld delngan pelnyelwaan adalah cara 

pelmelnulhan kelbultulhan sarana dan prasarana pelndildilakn 

pelrselkolahan delngan jalan pelmanfaatan selmelntara 

barang millilk pilhak lailn ulntulk kelpelntilngan selkolah 

delngan cara melmbayar belrdasarkan pelrjanjilan selwa-

melnyelwa. Pelmelnulhan kelbultulhan sarana dan prasarana 

pelndildilkan delngan cara ilnil helndaknya dillakulkan apabilla 

kelbultulhan sarana dan praasarana belrsilfat selmelntara ataul 

telmporelr. 

e. Pelngadaaan Sarana dan Prasarana Pelndildilkan Mellalulil 

Pilnjaman  

 Yailtul pelnggulnaan barang selcara culma-culma ulntulk 

selmelntara waktul daril pilhak lailn ulntulk kelpelntilngan 

selkolah belrdasarkan pelrjanjilan pilnjam melmilnjam. 

Pelmelnulhan kelbultulhan sarana dan prasarana pelndildilkan 

delngan cara ilnil helndaknya dillakulkan apabilla kelbultulhan 

sarana dan prasarana belrsilfat selmelntara dan telmporelr dan 

haruls melmpelrtilmbangkan ciltra bailk selkolah yang 

belrsangkultan. 

f. Pelngadaaan Sarana dan Prasarana Pelndildilkan Mellalulil 

Melndaulr Ullang  

 Melndaulr ullang adalah kelgilatan melngolah barang-barang 

belkas yang kelgulnaannya suldah belrkulrang delngan cara 

pellelbulran ataul pelrakiltan kelmbalil agar barang-barang 

telrselbult belrgulna kelmbalil dan melmillilkil nillail tambah. 

Pelngadaan sarana dan prasarana pelndildilkan delngan cara 

melndaulr ullang adalah pelngadaan sarana dan prasarana 

mellalulil aktilfiltas pelmanfaatan barang yang suldah tildak 

telrpakail melnjadil barang yang belrgulna ulntulk kelpelntilngan 

selkolah. Milsalnya pelmbulatan alat pellajaran dan meldila 

pelndildilkan daril lilmbah kayul ataul lilmbah kelrtas, selpelrtil 

pelmbulatan kelrtas doorslag daril bulbulr kelrtas koran ulntulk 

melmbulat lulkilsan dan pelta tilmbull, pelmbulatan banguln 
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rulang daril lilmbah kayul, pelmbulatan hilasan dan bulnga 

plastilc daril lilmbah pilpelt, dan lailn selbagailnya. 

g. Pelngadaaan Sarana dan Prasarana Pelndildilkan Mellalulil 

Pelnulkaran Pelnulkaran  

 melrulpakan cara pelmelnulhan kelbultulhan sarana dan 

prasarana pelndildilkan delngan jalan melnulkarkan sarana 

dan prasarana yang dilmillilkil delngan sarana dan prasarana 

yang dilbultulhkan organilsasil ataul ilnstansil lailn. Pelmillilhan 

cara pelngadaan sarana dan prasarana jelnils ilnil haruls 

melmpelrtilmbangkan adanya salilng melngulntulngkan 

dilantara keldula bellah pilhak, dan sarana/prasarana yang 

dilpelrtulkarkan haruls melrulpakan sarana dan prasarana 

yang silfatnya belrlelbilh ataul dilpandang dan dilnillail suldah 

tildak belrdaya gulna lagil.  

h. Pelngadaaan Sarana dan Prasarana Pelndildilkan Delngan 

Mellakulkan Pelrbailkan ataul Relkonstrulksil Kelmbalil  

 Pelrbailkan melrulpakan cara pelmelnulhan sarana dan 

prasarana pelndildilkan delngan jalan melmpelrbailkil sarana 

dan prasarana yang tellah melngalamil kelrulsakan, bailk 

delngan pelrbailkan satul ulnilt sarana dan prasarana maulpuln 

delngan jalan pelnulkaran ilnstrulmelnt yang bailk dilantara 

ilnstrulmelnt sarana dan prasarana yang rulsak selhilngga 

ilnstrulmelnt-ilnstrulmeln yang bailk telrselbult dapat dilsatulkan 

dalam satul ulnilt ataul belbelrapa ulnilt, dan pada akhilrnya 

satul ataul belbelrapa ulnilt sarana dan prasarana telrselbult 

dapat dilopelrasilkan ataul dilfulngsilkan.
58

 

 

E. Penyimpanan Sarana dan Prasarana Pendidikan  

1) Konsep Penyimpanan Sarana Pendidikan  

     Penyimpanan adalah kegiatan yang dilakuakn untuk 

menampung hasil pengadaan barang milik negara (baik hasil 

pembelian, hibah, hadiah) pada wadah / tempat yang telah 
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disediakan. Penyimpanan sarana pendidikan adalah kegiatan 

simpan menyimpan suatu barang baik berupa perabot, alat 

tulis kantor, surat-surat maupun barang elektronik dalam 

keadaan baru, maupun rusak yang dapat dilakukan oleh 

seorang atau beberapa orang yang ditunjuk atau ditugaskan 

pada lembaga pendidikan.
59

 

2) Tempat Penyimpanan Sarana pendidikan 

     Aspek fisik dalam penyimpanan adalah wadah yang 

diperlukan untuk menampung barang milik negara berasala 

dari pengadaan. Aspek ini bisa disebut gudang. Sebagai 

tempat penyimpanan, gudang dapat dibedakan menjadi 

beberapa yaitu :  

a. Gudang pusat, yaitu gudang yang diperlukan untuk 

menampung barang hasil pengadaan, yang terletak pada 

unit, biasanya gudang pusat juga digunakan untuk 

menyimpan barang yang akan dijadikan stok atau 

persediaan.  

b. Gudang penyalur, yaitu gudang yang digunakan untuk 

menyimpan barang sementara sebelum disalurkan ke unit 

atau satuan kerja yang membutuhkan.  

c. Gudang transit, yaitu gudang yang digunakan untuk 

menyimpan barang sementara sebelum disalurkan ke unit  

satuan kerja yang membutuhkan.  

d. Gudang khusus, yaitu gudang yang digunakan untuk 

menyimpan barang-barang yang mempunyai spesifikasi 

khusus seperti barang yang mudah pecah, meledak atau 

terbakar.  

e. Gudang pemakai, yaitu gudang yang diperlukan untuk 

menyimpan barangbarang yang akan dan telah digunakan 

dalam pelaksanaan kegiatan  
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f. Gudang terbuka, yaitu gudang yang tidak berdinding dan 

tidak beratap, tetapi berlantai dan harus dikeraskan sesuai 

dengan berat barang-barang yang akan disimpan. 

g. Gudang tertutup, yaitu gudang berdinding dan beratap 

yang konstruksinya disesuaikan dengan fungsi gudang 

itu.  

3) Tata Cara Penyimpanan Sarana dan Prasarana Pendidikan  

a. Penerimaan : 
60

 

1) Menerima pemberitahuan pengiriman barang dari 

pihak yang menerima barang  

2) Mempersiapkan segala sesuatu yang diperlukan dalam 

penerimaan dan pemeriksaan barang 

3) Memeriksa/mengecek barang yang diterima baik fisik 

seperti jumlah, kualits, tipe maupun kelengkapan 

administrasi seperti surat kepemilikan  

4) Membuat berita acara penerimaan dan hasil 

pemeriksaan barang   

a. Penyimpanan :  

1) Meneliti barang-barang yang akan disimpan  

2) Menyiapkan barang-barang tersebut berdasarkan 

pengelompokan pengelompokan tertentu  

3) Mencatat barang kedalam buku penerimaan, kartu 

barang dan kartu stok 

4) Membuat denah lokasi, barang-barang yang disimpan 

agar dapat dikeluarkan secara cepat saat dibutuhkan  

5) Barang-barang yang sudah ada: diterima, dicatat, 

digudangkan, diatur dirawat dan dijaga secara tertib, 

rapi dan aman  
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6) Menyelenggarakan administrasi penyimpanan dan 

penggunaan atas semua barang yang ada dalam ruang 

atau gudang 

7) Mengontorl dan menghitung barang secara berkala  

8) Membuat laporan tentang keadaan penyimpanan 

barang sesuai dengan ketentuan yang berlaku  

9) Mengeluarkan barang berdasarkan surat perintah 

pengeluaran barang yang meliputi :
61

 

a) Meneliti kualitas, kuantitas dan spesifikasi barang 

yang akan dikeluarkan  

b) Meneliti dan memeriksa barang yang ada untuk 

dikeluarkan sesuai dengan permintaan pengeluaran 

barang  

c) Mempersiapkan dan melaksanakan pengemasan 

sesuai dengan spesifikasi barang  

d) Membuat berita acara, surat jalan, laporan, dan hal-

hal yang menyangkut dengan pengeluaran barang 

10) Dalam mengatur penyimpanan barang hendaknya 

memerhatikan sifat-sifat barang agar tidak susut nilai 

gunanya sebelum barang itu dipakai, yaitu :  

a) Barang-barang berat  

b) Barang-barang mewah  

c) Makanan  

d) Berupa kertas  

e) Berupa pakaian  

f) Barang-barang kimia 

  

 

 

                                                             
61 Matin dan Nurhattati Fuad, Ibid. 121 



    

 

57 

F. Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Pendidikan  

 Pelmellilharaan sarana dan prasarana pelndildilkan adalah kelgilatan 

ulntulk mellaksanakan pelngulrulsan dan pelngatulran sarana dan 

prasarana agar sellalul dalam keladaan bailk dan silap ulntulk 

dilgulnakan dalam melncapail tuljulan pelndildilkan.
62

 

Dalam Al- Qur’an Allah berfirman dalam surat Al- Mujadilah: 

                         

                           

                         

                   

Artinya : ―Tidakkah engkau perhatikan, bahwa Allah 

mengetahui apa yang ada di langit dan apa yang ada di bumi? 

Tidak ada pembicaraan rahasia antara tiga orang, melainkan 

Dialah yang keempatnya. Dan tidak ada lima orang, melainkan 

Dialah yang keenamnya. Dan tidak ada yang kurang dari itu 

atau lebih banyak, melainkan Dia pasti ada bersama mereka di 

mana pun mereka berada. Kemudian Dia akan memberitakan 

kepada mereka pada hari kiamat apa yang telah mereka 

kerjakan. Sesungguhnya Allah Maha Mengetahui segala 

sesuatu‖.
63

 

 

Tidak ada yang tidak terlihat oleh-Nya dan tidak ada yang 

tersembunyi dari- Nya dan Dia tidak melupakan apa pun. 

Kemudian Allah SWT. berbicara tentang pengetahuan yang 

mencakup semua makhluk, bahwa Dia mengendalikan semua, 

mendengar semua perkataan mereka, melihat segala sesuatu di 

sekitar mereka, di mana pun mereka berada dan kapan pun. 

Berbicara tentang ruang lingkup pendidikan Islam, ayat ini 
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63 Samsul Arifin, Afriza Afriz, dan Tuti Andriani, ―Manajemen Sarana Dan 
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tentunya harus mengarahkan cara pandang pengawasan, agar 

manusia senantiasa menjaga untuk memenuhi segala perintah, 

karena Allah maha mendengar dan mengetahui segala sesuatu 

tentang setiap individu. Oleh karena itu, konsep pemantauan 

mutlak yang bahkan melampaui sistem canggih saat ini adalah 

pemantauan Allah SWT. 

 

  Selcara garils belsar pelmellilharaan sarana dan prasarana 

pelndildilkan dapat dilkellompokan melnjadil dula bagilan, yailtul:  

1) Pelmellilharaan telrhadap barang tildak belrgelrak  

 Pelmellilharaan yang dillakulkan telrhadap geldulng selpelrtil 

kantor, guldang, dan lailnnya, dan bulkan geldulng yang 

mellilpultil ilnstalasil ailr dan lilstrilk, salulran ailr, tanah dan 

selbagailnya. Pelmellilharaan ilnil haruls dillakulkan seltilap haril dan 

belrkala.  

2) Pelmellilharaan telrhadap barang belrgelrak  

 Pelmellilharaan yang dillakulkan telrhadap kelndaraan belrmotor, 

melsiln pelmbangkilt lilstrilk, compultelr, lelmaril, alat-alat 

ellelktronilk, dan selbagailnya. Pelmellilharaan telrhadap barang 

belrgelrak sama delngan pelmellilharaan barang tildak belrgelrak, 

yaknil seltilap haril dan selcara belrkala, kelculalil barang dalam 

pelrseldilaan, ila haruls muldah dilambill dan telrlilndulng 

darilkelrulsakan. Pelmellilharaan telrhadap kelndaraan 

belrsmotor/alat-alat belrat dan melsilnmelsiln lailnnya dalam artil 

yang lulas dapat dillakulkan dalam elmpat tahap, yailtul:
64

 

a) Pelmellilharaan tahap Il : dillakulkan pelngelcelkan olelh 

peltulgas ahlil ulntulk melngeltahulil apakah melsiln dalam 

kondilsil silap pakail.  

b) Pelmellilharaan tahap IlIl : belrsilfat prelvelntilf dan melmellilhara 

agar kondilsil pelrlatan melsiln dalam kondilsil bailk/jalan 

selpelrtil pelnggantilan ailr accul, milnyak melsiln/relm, dan lailn-

lailn.  
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c) Pelmellilharaan tahap IlIlIl : belrsilfat pelnggantilan/pelrbailkan 

yang rulsak selpelrtil pelnggantilan ondelrdill yang 

rulsak/lelmah. Dilpelrlulkan belngkell satulan kelrja selndilril.  

d) Pelmellilharaan tahap IlV : belrsilfat pelrbailkan belrat (relvilsil). 

Jilka tildak mulngkiln dillakulkan olelh belngkell satulan kelrja 

selndilril haruls dilselrahkan pada pilhak kel IlIlIl/belngkell lular 

yang bailk. 

1. Tuljulan Pelmellilharaan Sarana Prasarana Pelndildilkan  

Tuljulan pelmellilharaan sarana prasarana pelndildilkan antara 

lailn:  

a) Ulntulk melngoptilmalkan ulsila pakail pelralatan. Hal ilnil 

sangat pelntilng, telrultama dillilhat daril aspelk bilaya, karelna 

ulntulk melmbellil sulatul pelralatan akan jaulh lelbilh mahal jilka 

dilbandilngkan delngan melrawat bagilan daril pelralatan 

telrselbult.  

b) Ulntulk melnjamiln kelsilapan opelrasilonal pelralatan ulntulk 

melndulkulng kellancaran pelkelrjaan selhilngga dilpelrolelh 

hasill yang optilmal.  

c) Ulntulk melnjamiln keltelrseldilaan pelralatan yang dilpelrlulkan 

mellalulil pelngelcelkan selcara rultiln dan telratulr  

d) Ulntulk melnjamiln kelsellamatan orang ataul silswa yang 

melnggulnakan alat telrselbult.
65

 

2. Manfaat Pelmellilharaan Sarana dan Prasarana Pelndildilkan  

 Manfaat yang dilpelrolelh daril kelgilatanpelmellilharaan sarana 

dan prasarana pelndildilkan adalah selbagail belrilkult:  

a) Jilka pelralatan telrpellilhara bailk, ulmulrnya akan awelt yang 

belrartil tildak pelrlul melngadakan pelrgantilan dalam waktul 

yang silngkat.  

b) Pelmellilharaan yang bailk melngakilbatkan jarang telrjadil 

kelrulsakan yang belrartil bilaya pelrbailkan dapat diltelkan 

selmilnilm mulngkiln.  
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c) Delngan adanya pelmellilharaan yang bailk, maka akan lelbilh 

telrkontrol selhilngga melnghilndaril kelhillangan. 

d) Delngan adanya pelmellilharaan yang bailk, maka elnak 

dillilhat dan dilpandang.  

e) Pelmellilharaan yang bailk melmbelrilkan hasill pelkelrjaan 

yang bailk.  

3. Macam-macam Pelmellilharaan Sarana dan Prasarana 

Pelndildilkan  

a. Pelrawatan Telruls-Melnelruls  

 Pelrawatan telruls-melnelruls adalah pelrawatan yang 

dillakulkan selcara telratulr dan belrsilfat rultiln. Pelkelrjaan 

pelrawatan selpelrtil ilnil dillakulkan ulntulk hal-hal selbagail 

belrilkult:
66

 

1) Pelmbelrsilhan telrhadap salulran drailnasel daril sampah 

dan kotoran  

2) Pelmbelrsilhan telrhadap rulangan-rulangan dan halaman 

daril sampah dan kotoran  

3) Pelmbelrsilhan telrhadap kaca, jelndella, kulrsil, melja, 

lelmaril, dan lailn-lailn  

4) Pelmbabatan rulmpult dan selmak yang tildak telratulr  

5) Pelmbelrsilhan dan pelnyilraman kamar mandil/wc ulntulk 

melnjaga kelselhatan.  

b. Pelrawatan Belrkala  

 Pelrawatan belrkala adalah pelrawatan yang dillakulkan 

selwaktul-waktul teltapil telratulr dan rultiln. Pelkelrjaan 

pelrawatan selpelrtil ilnil dillakulkan ulntulk hal-hal selpelrtil 

belrilkult:  

1) Pelrbailkan ataul pelngelcatan kulseln-kulseln, pilntul, 

telmbok dan kompneln bangulnan lailnnya yang suldah 

telrlilhat kulsam.  
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2) Pelrbailkan melulbellelr (lelmaril, kulrsil, melja, dan lailn-

lailn)  

3) Pelrbailkan gelntelng rulsak/pelcah yang melnyelbabkan 

kelbocoran 

4) Pellapilsan plelstelran pada telmbok yang reltak ataul 

telrkellulpas  

5) Pelmbelrsilhan dan pelngelrilngan lantail, halaman ataul 

sellasar yang telrkelna ailr huljan/ailr telrgelnang 

c. Pelrawatan Darulrat  

 Pelrawatan darulrat adalah pelrawatan yang dillakulkan 

selwaktul-waktul dan melndadak selhilngga tildak telratulr dan 

tildak belrsilfat rultiln. Pelkelrjaan pelrawatan selpelrtil ilnil 

dillakulkan ulntulk hal-hal selpelrtil belrilkult ilnil:  

1) Dillakulkan telrhadap kelrulsakan yang tildak telrdulga 

selbellulmnya dan belrbahaya/melrulgilkan apabilla tildak 

dilantilsilpasil selcelpatnya.  

2) Pelrbailkan yang silfatnya selmelntara dan haruls celpat 

sellelsail sulpaya kelrulsakan tildak belrtambah parah dan 

prosels pelmbellajaran tildak telrganggul.  

3) Dillaksanakan selcara swakellola  

4) Haruls selgelra dillakulkan pelrbailkan pelrmaneln.  

d. Pelrawatan Prelvelntilf  

 Pelrawatan prelvelntilf adalah pelrawatan yang dillakulkan 

pada sellang waktul telrtelntul dan pellaksanaannya dillakulkan 

selcara rultiln delngan belbelrapa kriltelrila yang diltelntulkan 

selbellulmnya. Adapuln langkah-langkah dalam pelrawatan 

prelvelntilf adalah:  

1) Melnyulsuln program pelrawatan prelvelntilf dil selkolah.  

2) Melmbelntulk tilm pellaksana pelrawatan prelvelntilf 

selkolah yang belrdasarkan atas; Kelpala Selkolah, 

Wakill Kelpala Selkolah, Kelpala Tata Ulsaha, BP3 ataul 

Komiltel Selkolah.  
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3) Melnyilapkan jadwal tahulnan kelgilatan pelrawtan ulntulk 

seltilap pelralatan dan fasilliltas selkolah.  

4) Melnyilapkan lelmbar elvalulasil ulntulk melnillail hasill kelrja 

pelrawatan pada masilng-masilng bagilan selkolah.  

5) Melmbelril pelnghargaan bagil melrelka yang belrhasill 

melnilngkatkan kilnelrja pelralatan selkolah dalam rangka 

melnilngkatkan kelsadaran dalam melrawat sarana dan 

prasarana selkolah.
67

 

4. Belntulk-Belntulk Pelmellilharaan Sarana dan Prasarana 

Pelndildilkan  

 Pelmellilharaan Sarana dan Prasarana Pelndildilkan 

Belrdasarkan Waktul yailtul ulpaya pelmellilharaan sarana dan 

prasarana pelndildilkan melnulrult ulkulran waktul dapat dillakulkan 

delngan dula cara yailtul pelmellilharaan selharil-haril dan 

pelmellilharaan belrkala.  

1) Pelmellilharaan selharil-haril  

 Pelmellilharaan ilnil dapat dillakulkan seltilap haril (seltilap 

akan/selsuldah melmakail). Pelmellilharaan ilnil dillakulkan olelh 

pelgawail yang melnggulnakan barang telrselbult dan 

belrtanggulngjawab atas barang iltul. Milsal: pelngelmuldil 

mobill, pelmelgang melsiln tilk, melsiln stelnsill dan 

selbagailnya, haruls melmellilhara kelbelrsilhan dan 

melmpelrbailkil kelrulsakan kelcill.  

2) Pelmellilharaan belrkala  

 Pelmellilharaan ilnil dapat dillakulkan selcara belrkala ataul 

dalam jangka waktul telrtelntul selsulail peltulnjulk pelnggulnaan 

(manulal), milsal 2 ataul 3 bullan selkalil dan selbagailnya 

(selpelrtil melsiln tullils) ataul seltellah jarak telmpulh telrtelntul 

(kelndaraan belrmotor) ataul jam pakail telrtelntul (melsiln 

statils). Ulpaya pelmellilharaan ilnil bilasanya dillakulkan 

selndilril olelh pelmelgangnya/pelnanggulng jawabnya ataul 

melmanggill ahlil ulntulk mellakulkannya.  
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 Pelmellilharaan Sarana dan Prasarana Belrdasarkan Ulmulr 

Pelngulnaan Barang yailtul ulpaya pelmellilharaan melnulrult 

ulmulr pelnggulnaan barang dapatdillilhat daril dula aspelk 

yailtul ulsila barang selcara filsilk dan ulsila barang selcara 

admilnilstratilf.  

1) Ulsila barang selcara filsilk  

 Seltilap barang telrultama barang ellelktronilk ataul melsiln 

melmpulnyail batas waktul telrtelntul dalam 

pelnggulnaannya.Ulntulk pelralatan dan melsiln kondilsil 

ulsang iltul sangat rellatilf, olelh karelna iltul pelrlul 

dilselpakatil batasbatasnya.Kalaul selbulah melsiln 

kapasiltasnya dilkatakan 100% pada waktul barul, maka 

pada kondilsil ulsang kapasiltas totalnya adalah 0%.  

2) Ulsila barang selcara admilnilstratilf  

 Dalam pellaksanaan kelgilatan selharil-haril jarang 

diltelmulil barang yang keladaannya selcara filsilk tellah 

0%, selbab kalaul telrjadil hal yang delmilkilan jellas tellah 

melngganggul kellancaran kelgilatan dalam organilsasil. 

Olelh karelna iltul, bilasanya barang dalam kondilsil yang 

kapasiltanya lelbilh kulrang 50% suldah dilulsullkan ulntulk 

dilhapuls, karelna hanya melmpelrselmpilt rulangan saja 

dan bilaya pelrawatannya julga akan lelbilh belsar.
68

 

a. Pelmellilharaan Sarana dan Prasarana Belrdasarkan 

Pelnggulnaan Barang yailtul pelmellilharaan sarana dan 

prasarana pelndildilkan belrdasarkan pelnggulnaan 

barang adalah bahwa barang-barang yang dilmillilkil 

organilsasil ataul dilmillilkil selkolah haruls dilgulnakan 

selsulail delngan fulngsilnya selhilngga dapat 

melngulrangil kelrulsakan pada barang telrselbult. 

Milsal, pelnggulnaan compultelr kantor haruls 

dilgulnakan ulntulk kelpelrlulan kantor bulkan ulntulk 

kelpelrlulan lailnnya. 
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b. Pelmellilharaan Sarana dan Prasarana Melnulrult 

Keladaan Barang yailtul Pelmellilharaan sarana dan 

prasarana pelndildilkan belrdasarkan kondilsil barang 

dillakulkan telrhadap barang habils pakail dan barang 

tak habils pakail.  

1) Pelmellilharaan ulntulk barang yang habils pakail 

telrultama diltuljulkan pada saat pelnyilmpanan 

selbellulm barang telrselbult dilpelrgulnakan.  

2) Pelmellilharan telrhadap barang tahan lama 

selpelrtil: Melsiln-melsiln, kelndaraan, alat-alat 

ellelktronilk, bulkul-bulkul, melulbellelr, alat-alat 

laboratorilulm, geldulng-geldulng, pelmellilharaan 

rulang kellas, pelmellilharaan tanah selkolah  

5. Hal-hal Yang Pelrlul Dilpelrhatilkan dalam Pelmellilharaan 

Sarana dan Prasarana Pelndildilkan 

 Selcara garils belsar ada tilga hal yang pelrlul dilpelrhatilkan 

dalam pelmellilharaan sarana dan prasarana pelndildilkan, yailtul:  

a. Telnaga Kelrja/Telnaga Sulkarella  

 Telnaga kelrja ataul telnaga sulkarella sangat pelntilng dalam 

kelgilatan pelmellilharaan dan pelrawatan sarana dan 

prasarana pelndildilkan. Jilka selkolah tildak melmillilkil ataul 

tildak melmelrhatilkan telnaga telrselbult maka sarana dan 

prasarana yang ada dil selkolah mulngkiln tildak akan 

telrawat delngan bailk. Telnaga kelrja ataul telnaga sulkarella 

telrselbult dapat mellilpultil:  

1) Gulrul dan mulrild  

2) Telnaga gotong royong/swadaya masyarakat  

3) Pelkelrja harilan lelpas/mulsilman  

4) Pelkelrja harilan teltap, antara lailn pelnjaga selkolah  

b. Alat dan Bahan  

 Alat-alat yang haruls dilpelrhatilkan dalam kelgilatan 

pelrawatan dan pelmellilharaan sarana da prasarana 
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pelndildilkan adalah alat selpelrtil lap ulntulk pelmbelrsilh, sapul 

lantail ataul sapul lildil, pelralatan kayul, elmbelr, pelralatan 

telmbok/batul, kulas cat, amplas, dan lailn-lailn. Apabilla 

alat-alat ilnil tildak dilpelrhatilkan dan tildak telrseldila dil 

selkolah, maka kelgilatan pelmellilharaan dan pelrawatan 

sarana dan prasarana akan telrhambat. Bahan-bahan yang 

haruls dilpelrhatilkan agar sellalul silap telrseldila keltilka 

mellakulkan pelmellilharaan dan pelrawatan sarana dan 

prasarana pelndildilkan adalah batul bata, pasilr, selmeln, ailr, 

cat, gelntelng, pakul, pelliltulr, selng, dan lailn-lailn.  

c. Jelnils ataul Spelsilfilkasil Barang  

 Sarana dan prasarana banyak jelnilsnya. Seltilap jelnils 

melmillilkil karaktelrilstilk masilng-masilng yang melnulntult 

adanya cara pelmellilharaan dan pelrawatan yang belrbelda-

belda. Jilka sarana dan prasarana yang belragam-ragam 

dilrawat tildak belrdasarkan spelsilfilkasilnya maka sellailn 

akan melngganggul pelncapailan tuljulan pelmellilharaan 

sarana dan prasarana, teltapil julga akan melmpelrcelpat 

kelrulsakannya. Olelh selbab iltul, dalam kelgilatan 

pelmellilharaan dan pelrawatan sarana dan prasarana 

pelndildilkan, jelnils dan spelsilfilkasil barang haruls 

dilpelrhatilkan.
69

 

 

G. Inventerisasi Sarana Dan Prasaran Pendidikan  

1. Konsep Inventarisasi Sarana dan Prasarana Pendidikaan 

     Inventarisasi sarana dan prasarana pendidikan adalah 

kegiatan pencatatan atau pendaftaran barang-barang milik 

lembaga (sekolah) kedalam suatu daftar inventaris barang 

secara tertib dan teratur menurut ketentuan dan tata cara 

yang berlaku. Barang inventaris sekolah adalah semua 

barang milik Negara (yang dikuasai sekolah) baik yang 

diadakan/dibeli melalui dana dari pemerintah, komite 

sekolah dan masyarakat, maupun yang diperoleh sebagai 
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pertukaran, hadiah atau hibah serta hasil usaha pembuatan 

sendiri sekolah guna menunjang kelancaran proses belajar 

mengajar 

2. Tujuan Inventarisasi Sarana dan Prasarana Pendidikaan  

a) Untuk menjaga dan menciptakan tertib administrasi 

sarana dan prasarana yang dimiliki oleh suatu sekolah  

b) Untuk menghemat keuangan sekolah baik dalam 

pengadaan maupun untuk pemeliharaan dan penghapusan 

sarana dan prasarana sekolah  

c) Sebagai pedoman untuk menghitung kekayaan suatu 

sekolah dalam bentuk materil yang dapat dinilai dengan 

uang  

d) Untuk memudahkan pengawasan dan pengendalian 

sarana dan prasarana yang dimiliki oleh suatu sekolah  

3. Manfaat Inventarisasi Sarana dan Prasarana Pendidikaan  

a) Menyediakan data dan informasi dalam rangka 

menentukan kebutuhan dan menyusun rencana kebutuhan 

barang 

b) Memberikan data dan informasi untuk dijadikan 

bahan/pedoman dalam pengarahan pengadaan barang   

c) Memberikan data dan informasi untuk dijadikan 

bahan/pedoman dalam penyaluran barang  

d) Memberikan data dan informasi dalam menentukan 

keadaan barang (tua, rusak, lebih) sebagai dasara untuk 

menentapkan penghapusannya  

e) Memberikan data dan informasi dalam rangka 

memudahkan pengawasan dan pengendalian barang.
70
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4. Tata Cara Pelaksanaan Inventarisasi  

     Tata cara pelaksanaan inventarisasi adalah kegiatan 

mencatat sarana dan prasarana kedalam buku daftar 

inventaris dan membuat laporannya kepada pihakpihak yang 

terkait. Ada sejumlah buku dan kartu daftar barang infentaris 

yang digunakan yaitu buku induk barang inventaris, buku 

golongan barang inventaris, dan kartu inventaris barang.  

5. Klasifikasi Barang Inventaris  

     Klasifikasi barang infentaris dimaksudkan sebagai 

kegiatan menggolonggolongkan atau mengelompok-

ngelompokkan barang inventaris kedalam suatu kelompok 

tertentu sesuai dengan ketentuan yang berlaku yaitu Surat 

Keputusan Menteri Keuangan Nomor 225/Kep/V/71. 

Tujuannya adalah untuk memudahkan pencatatan dan 

penemuan kembali barang infentaris tersebut ketika 

dibutuhkan  baik secara fisik maupun melalui catatan.
71

 

Barang inventaris dikelompokkan dalam 4 golongan besar 

yaitu :  

a. Barang tidak bergerak yaitu : bangunan bukan tempat 

tinggal, bangunan tempat tinggal, dan monument  

b. Barang bergerak yaitu : alat-alata besar, peralatan 

(laboratorium, bengkel, studio, percetakaan, pabrik dan 

instalansi pembangkit tenaga listrik), peralatan kantor, 

buku perpustakaan dan benda bercorak kebudayaan, alat 

pengangkutan, dan peralatan rumah 

sakit/poliklinik/kesegaran jasmani. 

c. Hewan  

d. Barang persediaan 

6. Kodifikasi Barang Inventaris 

     Kodifikasi barang inventaris dimaksudkan sebagai 

kegiatan pemberian kode atau tanda tertentu pada barang 
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inventaris. Pemberian kode/tanda tersebut dapat berwujud 

pemberian angka, huruf, gambar, simbol dan sebagainya. 

Tujuan melakukan kodifikasi terhadap barang inventaris 

adalah untuk memudahkan mengenali jenis barang tertentu 

dengan melakukan penyeragaman penyusunan urutan barang 

pada daftar laporan barang inventaris. Caranya adalah nomor 

kode barang inventaris ditentukan 7 buah angka yang 

tersusun menjadi 3 angka dan 4 angka yang dipisahkan oleh 

sebuah titik, dimana angka pertama dari susunana tiga angka 

yang ada didepan adalah menyatakan kelompok besarnya 

atau formulir yang digunakan, dua angka berikutnya 

merupakan kode untuk kelompok barang. Dua angka 

sesudah titik menunjukkan kode untuk sub kelompok barang 

dan dua angka dibelakangnya adalah kode untuk jenis 

barang.  

7. Pelaporan Inventarisasi Sarana dan Prasarana Pendidikan  

     Beberapa ketentuan tentang pelaporan inventarisasi 

sarana dan prasarana pendidikan adalah sebagai berikut:
72

 

a. Setiap sekolah dan unit pelaksana teknis wajib membuat 

daftar laporan triwulan mutasi barang inventaris rangkap 

2, untuk disampaikan 1 set kepada Kepala Dinas 

Pendidikan Kabupaten/Kota setempat dan 1 set untuk 

arsip sendiri. Laporan tersebut harus sudah disampaikan 

paling lambat 7 hari setelah berakhirnya triwulan tahun 

anggaran berjalan  

b. Kantor Dinas Pendidikan Kabupaten/Kota membuat 

rekapitulasi laporan triwulan yang berasal dari 

sekolah/UPT/Dinas Pendidikan Kecamatan. Selanjutnya 

Kantor Dinas Pendidikan Kabupaten/Kota sendiri 

menyampaikan kepada Dinas Pendidikan Provinsi 

setempat, Kepala Bagian Perlengkapan 
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c. Tiap sekolah wajib mengisi Daftar Isian Inventaris dan 

Rekapitulasi Barang Inventaris rangkap 2. Laporan 

tahunan inventaris (yang membuat Daftar Isian Inventaris 

dan Rekapitulasi Barang Inventaris) disampaikan 1 set 

kepada Kepala Dinas Pendidikan Kabupaten/Kota 

setempatKantor Dinas Pendidikan Kabupaten/Kota wajib 

mengisi Daftar Isian Inventaris dan Daftar Rekapitulasi 

Laporan Tahunan Inventaris yang berasal dari 

sekolah/UPT dilingkungannya. Laporan Tahunan 

Inventaris tersebut disampaikan kepada Kepala Dinas 

Pendidikan Provinsi, Kepala Bagian Perlengkapan. 

 

H. Penghapusan Sarana Dan Prasaran Pendidikan 

1. Konsep Penghapusan Sarana dan Prasarana Pendidikan  

     Penghapusan sarana dan prasarana pendidikan 

merupakan kegiatan pembebasan sarana dan prasarana 

pendidikan dari pertanggungjawaban yang berlaku dengan 

alasan yang dapat dipertanggungjawabkan. Secara lebih 

operasional penghapusan sarana dan prasarana pendidikan 

adalah proses kegiatan yang bertujuan untuk mengeluarkan 

atau menghilangkan sarana dan prasarana pendidikan dari 

daftar inventaris barang karena sarana dan prasarana tersebut 

sudah dianggap tidak berfungsi sebagaimana yang 

diharapkan terutama untuk kepentingan pelaksanaan 

pembelajaran disekolah.
73

 Penghapusan sarana dan prasarana 

pendidikan dilakukan berdasarkan peraturan perundang-

undangan yang berlaku. Dalam pelaksanaannya, harus 

mempertimbangkan alasan-alasan normative tertentu karena 

muara dari berbagai pertimbangan tersebut tidak lain adalah 

demi efektifitas dan efisiensi kegiatan pendidikan disekolah.  

2. Tujuan Penghapusan Sarana dan Prasarana Pendidikan  

Penghapusan sarana dan prasarana pendidikan pada 

dasarnya bertujuan untuk :  
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a) Mencegah atau sekurang-kurangnya membatasi 

kerugian/pemborosan biaya pemeliharaan sarana dan 

prasarana yang kondisinya semakin buruk, berlebihan 

atau rusak dan sudah tidak dapat digunakan lagi  

b) Meringankan bebean kerja pelaksanaan inventaris barang  

c) Membebaskan ruang dari penumpukan barang-barang 

yang tidak dipergunakan lagi  

d) Membebaskan barang dari tanggung jawab pengurusan 

kerja.
74

 

3. Syarat-Syarat Penghapusan Sarana dan Prasarana 

Pendidikan  

     Ada beberapa alasan yang harus diperhatikan untuk dapat 

menghapus sarana dan prasarana pendidikan. Beberapa 

alasan yang dapat dipertimbangkan adalah bahwa sarana dan 

prasarana tersebut harus memenuhi sekuarang kurangnya 

salah satu dari sejumlah syarat berikut ini :  

a) Dalam keadaan rusak berat yang sudah dipastikan tidak 

dapat diperbaiki lagi atau dipergunakan lagi  

b) Perbaikan akan menelan biaya yang sangat besar sekali 

sehingga merupakan pemborosan uang negara  

c) Secara teknis dan ekonomis kegunaannya tidak seimbang 

dengan biaya pemeliharaan  

d) Penyusutan diluar kekuasaan pengurusbarang  

e) Tidak sesuai lagi dengan kebutuhan masa kini  

f) Barang-barang yang jika disimpan lebih lama akan rusak 

dan tidak dapat dipakai lagi  

g) Ada penurunan efektifitas kerja Dicuri, diselewengkan, 

musnah akibat bencana alam dan lain sebagainya.
75
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4. Mekanisme Penghapusan Sarana dan Prasarana Pendidikan  

     Dalam pelaksanaan penghapusan sarana dan prasarana 

pendidikan dikenal dua mekanisme yaitu penghapusan 

melalui lelang dan melalui pemusnahan.  

a. Penghapusan Barang Inventaris Melalui Lelang 

Penghapusan barang inventaris melalui lelang adalah 

penghapusan dengan menjual barang-barang melalui 

Kantor Lelang Negara. Prosesnya sebagai berikut :  

a) Membentuk panitia penjualan oleh kepala dinas 

pendidikan  

b) Melaksanakan sesuai prosedur lelang  

c) Mengikuti acara pelelangan  

d) Pembuatan‖Risalah Lelang‖ oleh Kantor Lelang 

dengan menyebutkan banyaknya nama barang, 

keadaan barang yang dilelang  

e) Pembayaran uang lelang yang disetorkan ke Kas 

Negara selambatlambatnya 3 hari setelah lelang 

dilakukan  

f) Biaya lelang dan lainnya dibebankan kepada pembeli  

g) Dengan perantara panitia lelang melaksanakan 

penjualan melalui kantor lelang Negara dan 

menyetorkan hasilnya ke Kas Negara setempat.
76

 

b. Penghapusan Barang Inventaris Melalui Pemusnahan  

     Penghapusan barang inventaris dengan pemusnahan 

adalah penghapusan barang inventaris yang dilakukan 

dengan memperhitungkan factor-faktor pemusnahan 

ditinjau dari segi uang. Oleh karena itu, penghapusana 

dibuat dengan perencanaan yang matang dan dibuat surat 

pemberitahuan kepada atasan dengan menyebutkan 

barang-barang apa yang hendak disingkirkan. Prosesnya 

adalah sebagai berikut :  
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1) Membentuk panitia penghapusan oleh Kepala Dinas 

Pendidikan. 

2) Sebelum barang dihapuskan perlu dilakukan 

pemilihan barang yang dilakukan tiap tahun 

bersamaan dengan waktu memperkirakan kebutuhan. 

3) Panitia melakukan penelitian barang yang akan 

dihapus.  

4) Panitia membuat berita acara. 

5) Setelah mengadakan penelitian secukupnya barang-

barang yang diusulkan untuk dihapus sesuai Surat 

Keputusan dan disaksikan oleh pejabat pemerintah 

setempat dan kepolisian, pemusnahnnya dilakukan 

oleh unit kerja yang bersangkutan dengan cara 

dibakar, dikubur dan sebagainya. 

6) Menyampaikan berita acara ke atasan/Menteri 

sehingga dikeluarkan keputusan penghapusan. 

7) Kepala Sekolah selanjutnya menghapuskan barang 

tersebut dari buku induk dan buku golongan inventaris 

dengan menyebut nomor dan tanggal SK 

penghapusannya.
77
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